Informatyk

Pracownik Pan Jarostaw Miedzik
Stanowisko to podlega bezposrednio Sekretarzowi

Do zadan informatyka nalezy w szczegdlnosci:

1) administrowanie siecia komputerowa na terenie Urzedu Gminy,

2) obstuga techniczna sieci komputerowej uzytkowanej w Urzgdzie Gminy,

3) biezaca konserwacja sprzetu komputerowego (komputery, skanery, drukarki),

4) instalacja nowo zakupionego sprzetu komputerowego,

5) zabezpieczenie baz danych przed dostepem osdb nicupowaznionych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z naprawami gwarancyjnymi i pogwarancyjnymi sprzetu
komputerowego,

7) wykonywanie napraw sprzgtu komputerowego lezacych w zakresie mozliwosci

technicznych i fachowych pracownika,

8) wykonywanie kopii bezpieczenstwa programéw komputerowych,

9) instalacja programow komputerowych, w tym instalacja uaktualnionych wersji

oprogramowania na stanowiskach roboczych,

10) prowadzenie spraw dotyczacych legalnosci stosowanego w Urzedzie Gminy
oprogramowania komputerowego,

11) przygotowywanie programow komputeryzacji Urzedu i merytoryczny nadzor nad ich
wdrazaniem,

12) opracowywanie projektow 1 wdrazanie regulaminéw zabezpieczenia danych

komputerowych i ochrony sieci teleinformatycznych,

13) prowadzenie instruktazu pracownikow Urzedu w zakresie obstugi sprzetu
informatycznego, ochrony i bezpieczenstwa danych oraz eksploatacji wdrozonych
programow komputerowych,

14) opiniowanie, zgtoszonych przez komorki organizacyjne Urzedu zapotrzebowan na sprzet
i materiaty eksploatacyjne do tego sprze¢tu pod wzglgdem celowosci, jakosci i ilosci,

15) biezaca analiza funkcjonowania sieci i jej sprawnosci w stosunku do zakresu zadan
Urzedu,

16) przygotowywanie propozycji do projektu budzetu Gminy na rok nastepny w zakresie:

a) zakupu sprzetu komputerowego,

b) zakupu programéw komputerowych,

c) zakupu materialow eksploatacyjnych do sprzg¢tu komputerowego,

d) kosztow eksploataciji sieci i sprzgtu komputerowego (naprawy, konserwacja, wymiana
czesci eksploatacyjnych, okresowe przeglady itp.),

17) realizacja zaplanowanych w budzecie Gminy wydatkow na komputeryzacje (zakupy,
eksploatacja) po uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy.



