Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik USC: Pan Tomasz Kowalczyk

tel. (094) 36-42-746

USC podlega bezposrednio Wojtowi

Do Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego naleza w szczego6lnos$ci nastgpujace sprawy:
1. Wynikajace z przepiséw prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i
opiekunczego, a zwlaszcza:

1) rejestracja stanu cywilnego,

2) prowadzenie ksiag stanu cywilnego,

3) przechowywanie, konserwacja ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych oraz
prowadzeni archiwum akt stanu cywilnego i przekazywanie do Archiwum
Panstwowego ksiag 100-letnich

4) przyjmowanie zgloszen 1 o$wiadczen woli majacych wptyw na stan cywilny oséb,

5) wydawanie decyzji i postanowien w sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego,

6) sporzadzanie aktow stanu cywilnego (urodzen, matzenstw i zgonow)

7) wydawanie odpiséw aktow stanu cywilnego 1 za§wiadczen,

8) potwierdzanie 1 uwierzytelnianie odpiséw aktow stanu cywilnego,

9) transkrypcja aktéw stanu cywilnego sporzadzonych za granica

10) prostowanie i uzupetnianie aktéw stanu cywilnego,

11) sporzadzanie protokotéw zgtoszenia urodzenia dziecka

12) sporzadzanie protokotéw uznania ojcostwa

13) przyyjmowanie o$wiadczen woli w zakresie okreslonym w Kodeksie rodzinnym i

opiekunczym,

14) rozpatrywanie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu zmiany imion i

nazwisk oraz ustalania pisowni imienia i nazwiska.

15) wspotpraca z innymi organami administracji panstwowej oraz sadami w zakresie

dzialania,

16) wydawanie za§wiadczen oraz rejestracja matzenstw konkordatowych,

17) organizacja uroczystosci zwigzanych z zawarciem zwiazku matzenskiego oraz

dhugoletnim pozyciem matzenskim,

18) sporzadzanie testamentow.



2. Wynikajace z przepisoOw ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, a zwlaszcza:

1) Przyjmowanie zgloszen meldunkowych, prowadzenie dokumentacji ewidencji ludnosci
oraz wydawanie stosownych zaswiadczen.

2) wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych,

3) nadzorowanie przestrzegania obowiazkow okreslonych w przepisach o ewidencji
ludnosci,

4) Wspolpraca z policja, Centralnym Biurem Adresowym, Wojskowa Komenda Uzupetnien,
Urzedem Skarbowym, Elektronicznym system ewidencji ludnosci PESEL

5) udzielanie pomocy i informacji organom wojskowym, policji, sadom, prokuraturze z
zastosowaniem ustawy o ochronie informacji niejawnych i ustawy o ochronie danych
osobowych,

6) wykonywanie zleconych prac zwiazanych z tworzeniem centralnego banku danych
powszechnego elektronicznego systemu ewidencji ludnosci "PESEL",

7) biezaca aktualizacja rejestru wyborcow,

8) sporzadzanie spisow wyborcow dla przeprowadzenia wyboréw prezydenta, do sejmu RP, senatu
oraz rad gmin, rad powiatow i sejmikéw wojewodzkich oraz wojta gminy, a takze referendum,

9) wydawanie dokumentdéw stwierdzajacych tozsamos¢ i prowadzenie ewidencji w tym
zakresie,

10) aktualizacja wykazu osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej.
3. Wspotpraca z PUP w Swidwinie w zakresie pozyskiwania pracownikéw do robot publicznych,

interwencyjnych, odbywania stazu pracy, prac spotecznie uzytecznych.



