
Brzeżno, dnia 04.08.2011 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
W związku z zamiarem zlecenia usługi o wartości poniżej 14 000 euro w trybie art. 4 ust. 8 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007, Nr 223, 
poz. 1655 ze  zm.) Gmina Brzeżno prosi o złożenie oferty cenowej w postępowaniu pn:.  
 

„Obsługa bankowa budżetu Gminy Brzeżno w okresie od 1 września 2011 roku do 
31 sierpnia 2012 roku”  

 
I. Zamawiajacy: 
Urząd Gminy Brzeżno 
78-316 Brzeżno 50                                                                                                                               
tel:  (94) 36-42-740 ,fax (94) 36- 42 -741                                                                                             
E-mail: ksiegowosc @gmina.brzezno.pl 
 
II. Przedmiot zamówienia: 
 
1. Wykonanie bankowej obsługi budżetu Gminy Brzeżno oraz podległych jednostek 
organizacyjnych, obejmującej: bieżącą obsługę bankową zgodnie z załącznikiem nr 1 do 
zapytania ofertowego. 
 
2. Niniejszymi warunkami zamówienia objęte zostaną następujące jednostki organizacyjne 
Gminy  

 
 Gmina Brzeżno / Urząd Gminy 
  Zespół Szkół Publicznych w Brzeżnie 
 Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Brzeżnie.  

 
W trakcie realizacji zamówienia liczba rachunków, innych czynności bankowych, usług i 
produktów będzie zależna od określonych potrzeb Zamawiającego. 
 
Umowy na obsługę bankową będą sporządzane i zawierane odrębnie z każda jednostką 
organizacyjną po rozstrzygnięciu przetargu. 
 

 
III. Termin wykonania zamówienia: 
Termin wykonania zamówienia ustala się na okres 1 roku tj. od 01 września 2011 roku do 
dnia  31 sierpnia 2012 roku. 
 
IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny 
spełnienia tych warunków: 
 
O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy potwierdzający spełnienie 
warunków: 
1. Posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek poosiadania takich uprawnień. 
 
V. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
 
Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 
1) Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę (Załącznik Nr 2), 



2) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert.   
3) Dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień/pełnomocnictw osób składających 
ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych.  
4) Koncesja, zezwolenie lub licencja, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 
koncesji, zezwolenia lub licencji na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym 
niniejszym zamówieniem publicznym. Zezwolenie na prowadzenie czynności bankowych 
zgodnie z wymogami ustawy - Prawo bankowe. 
5) Oświadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obsługi Zamawiającego  
w siedzibie centrali lub  punkcie kasowym w  miejscowości  Brzeżno. (Załączniki nr 3) 
6) Projekt umowy. 
 
 
VI . Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria : 
 
1. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria oceny 
ofert przedstawione w tabeli  
 

Nazwa Kryterium Waga 

Cena prowadzenia rachunku 60 pkt. 

Oprocentowanie środków na rachunkach 20 pkt. 

Prowizja od przyjmowanych wpłat gotówkowych od osób trzecich na rachunki 
bankowe gminy 

10 pkt. 

Prowizja od wypłat na rzecz posiadacza rachunku 10 pkt. 

Razem 100 pkt. 

 
 

2. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium otrzyma 
maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne 
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik 
będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.  
3. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego. 
 

 

Nazwa Kryterium 
 

Wzór 
Sposób 
oceny 

Cena prowadzenia rachunku Cena najniższej oferty/cena badanej 
ofertyx50pkt=liczba pkt. 

0 – 60 pkt. 

Oprocentowanie środków na 
rachunkach 

Oprocentowanie badanej oferty/ ofertę z naj-
wyższym oprocentowaniem x30pkt=liczba pkt. 

 

0 – 20 pkt. 

Prowizja od przyjmowanych wpłat 
gotówkowych od osób trzecich na 
rachunki bankowe gminy 

Oprocentowanie badanej oferty/ ofertę z naj-
wyższym oprocentowaniem x10pkt=liczba pkt. 

 

0 – 10 pkt. 

Prowizja od wypłat na rzecz posiadacza 
rachunku 

Oprocentowanie badanej ofert/ ofertę z 
najwyższym oprocentowaniem x10pkt=liczba 
pkt. 

 

0 – 10 pkt. 

Razem 0–100 pkt. 

 
VII. Termin realizacja zadania : 
Wykonanie zadania : od 01.09.2011 r do 31 .08.2012 r. 
 
VIII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 
 
Ofertę należy przesłać w zamkniętej kopercie z napisem „Obsługa bankowa budżetu 
Gminy Brzeżno w okresie od 1 września  2011 roku do 31 sierpnia  2012 roku” na 
adres zamawiającego: 



Urząd Gminy w Brzeżnie 
78-316 Brzeżno 
lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 10  (sekretariat) w terminie do 
dnia 16 sierpnia 2011 roku do godz.10:00. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.08.2011r. 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Wybór najkorzystniejszej oferty 
zostanie ogłoszony na stronie internetowej Urzędu Gminy pod adresem: 
http://ug.brzezno.ibip.pl oraz za pośrednictwem poczty  . 
 
 IX. Dodatkowe informacje : 
Dodatkowych informacji udziela:  Krystyna Kozłowska pod. Nr tel. 94 36 42 416  oraz 
adresem e-mail ksiegowosc@gmina.brzezno.pl 
 
X. Załączniki 
Załączniki składające się na integralną cześć zapytania: 
1) Formularz ofertowy sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego. 
2) Oświadczenie o zapewnieniu kompleksowej obsługi Zamawiającego w siedzibie centrali 
lub  punkcie kasowym w miejscowości Brzeżno 
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