ZARZADZENIE nr 11A/2018
Woéjta Gminy Brzezno
z dnia 29 marca 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej na dzien 30.03.2018 r.

Na podstawie ,,Instrukeji inwentaryzacyjnej ,, zarzagdzam sporzadzenie pelnej inwentaryzacji
nastgpujacych aktywow i pasywow w formie :

§ l.Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe :
a) zapasow materialéw objetych ewidencja ilosciowo wartosciowa (magazyn) znajdujgcych
si¢ w pomieszczeniach urzedu na dzien 30.03.2018 .
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam
zespol spisowy w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Stawomir Koruc przewodniczacy
2. Ewa Dmytryk czlonek
3. Franciszek Makurat czlonek

b) srodkow trwatych ,pozostatych srodkéw trwalych ;maszyn i urzadzen wchodzacych w
sktad srodkéw trwatych w budowie oraz srodkéw trwatych objetych ewidencja
ilosciowa wedlug stanu na dzien 30.03.2018 r.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam
zesp6t spisowy w nastepujacym skladzie osobowym :

1. Stawomir Koruc przewodniczacy
2. Ewa Dmytryk czlonek
3. Franciszek Makurat czlonek
c) aktyw6w pienigznych na dzien 30.03.2018 r. ( z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych ),

d) przez uzyskanie potwierdzenia sald :
1.aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych wedlug stanu
dzien 30.03.2018 r.
2.naleznosci na dzien 30.03.2018 r.
d) droga poréwnania danych ksiggowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw :
1. naleznosci i zobowigzania publicznoprawne wedhig stanu na 30.03.2018 r
2. warto$ci niematerialne i prawne wedlug stanu na dzieni 30 .03.2018 r
3. rozliczen migdzyokresowych przychodéw wedhug stanu na dzien 30.03 .2018 r.
4. pozostatych aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury lub potwierdzeniem
sald wedlug stanu na dzien 30 03.2018 r.

§ 2. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia 0s6b powolanych do inwentaryzacii.

§ 3. Zobowiazuj¢ osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i
uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujacych sie w nich sktadnikéw, jak
rowniez do udzialu w czynnosciach spiséw z natury.

§ 4. Komisja rozpocznie spis sktadnikéw majatku od dnia 04.04.2018 t.. a zakorficzy do dnia
23.04.2018 r.



§ 5. Rozliczenie inwentaryzacji kontrolnej nastapi do dnia 15.05.2018 1.

Za terminowe i prawidlowe rozliczenie inwentaryzacji kontrolnej odpowiada
P. Matgorzata Niescieronek .

§ 6 .Skladniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury

§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji z referatu finansowego do dnia
03.04.2018 r.

§ 8. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow i sporzadzi protokédt zakonezony wnioskami w
sprawie rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii Skarbnika Gminy
przedlozy je do zatwierdzenia.

§ 9. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujgciu w ksiggach roku obrotowego.

§10. Szczegotowe zasady i tryb inwentaryzacji okreélajg i wyjasniajg przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnik Gminy.

§11. Za sprawy i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczgcy Komisji

Inwentaryzacyjne;j.

§12. Inwentaryzacja bedzie przebiegala w godzinach urzedowania urzedu, bez zaktocen

toku jego pracy. '

§13. Nadzor nad caloscig prac inwentaryzacyjnych polegajacych na spisie z natury

powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 14. Osoby powolane na cztonkéw zespolu spisowego ponoszg petna odpowiedzialnosé za

wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury .

§ 15. Arkusze spisowe otrzyma Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 16 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




