Zarzadzenie Nr 6 /2018
WOIJTA GMINY BRZEZNO
z dnia 06 lutego 2018 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy w Urzedzie Gminy Brzeino

Na podstawie art. 237* § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.z 2014 r., poz. 1502 ze zm.)
w zwigzku z § 41 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i polityki Spotecznej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie nastepujace instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy stanowigce zataczniki do
niniejszego zarzadzenia:

1) Instrukcja BHP na stanowisku pracownika administracyjno-biurowego — zatacznik nr 1

2) Instrukcja BHP na stanowisku sprzataczki — zatgcznik nr 2

3) Instrukcja BHP na stanowisku pracownika fizycznego (robotnika gospodarczego) — zatacznik nr 3
4) Instrukcja BHP przy pracach porzagdkowo-gospodarczych — zatacznik nr 4

5) Instrukcja BHP przy obstudze komputera i urzgdzen pomocniczych — zatgcznik nr 5

6) Instrukcja BHP przy obstudze kopiarki — zatacznik nr 6

7) Instrukcja BHP przy obstudze niszczarki do papieru — zatgcznik nr 7

8) Instrukcja BHP na stanowisku kierowcy — zatgcznik nr 8

9) Instrukcja BHP obstugi czajnika elektrycznego — zatgcznik nr 9

10) Instrukcja BHP przy obstudze drabiny — zatgcznik nr 10

11) Instrukcja BHP przy obstudze kosiarki — zatgcznik nr 11

12) Instrukcja BHP przy obstudze wiertarki — zatgcznik nr 12

13) Instrukcja BHP przy obstudze kosy spalinowej — zatgcznik nr 13

14) Instrukcja udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej — zatacznik nr 14
15) Ogodlna instrukcja BHP — zatgcznik nr 15

§ 2. Zobowiagzuje sie wszystkich pracownikdw UG Brzezno do zapoznania z instrukcjami uwzgledniajac
specyfike stanowisk pracy oraz do statego przestrzegania postanowien instrukcji podczas wykonywania zadan
na zajmowanym stanowisku , o ktérych mowa w § 1 oraz do potwierdzenia zapoznania sie z nimi na pismie.

§ 3. Wykonanie powyzszych instrukcji powierzam Zastepcy Wéjta Gminy Brzezno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6 /2018

INSTRUKCJA BHP . .
NA STANOWISKU WO.JTA GMINY BRZEZNO
PRACOWNIKA ADMINISTRACYJNO-BIUROWEGO z dnia 06 lutego 2018 roku

I. WYMOGI OGOLNE:
Do prac administracyjno-biurowych moze przystapic¢ pracownik, ktéry:
1. Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP
2. Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.
3. Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.
4. Zapoznat sie z instrukcjami obstugi maszyn i urzadzen znajdujacych sie w biurze oraz instrukcjami bhp.

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:
1. Wywietrzy¢ pomieszczenie.
Skontrolowaé wyposazenie stanowiska.
Sprawdzi¢ stan techniczny mebli, sprzetu i oswietlenia oraz droznos¢ drég komunikacyjnych.
Dostosowac ustawienie urzadzen i wyposazenia do swoich potrzeb.
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Przygotowac komputer do pracy poprzez:

a) sprawdzenie stanu przewodow elektrycznych,

b) podtaczenie do odrebne;j sieci zasilajgcej komputer,

c) wyregulowanie jasnosci oraz kontrastu pomiedzy znakami i ttem w zaleznosci od potrzeb i aktualnych warunkéw
otoczenia.

IIl. CZYNNOSCI PODCZAS PRACY:

W czasie wykonywania pracy pracownik powinien:

1.Utrzymac tad i porzgdek na stanowisku pracy i przestrzegac zasad i przepisow BHP.

2. Przy koniecznosci siegania wysoko korzysta¢ zawsze z odpowiednio ustawionej drabinki, wchodzgc na wysoko$¢ maksymalnie do
im.

3. Zachowac¢ szczegdlng ostroznos¢ przy korzystaniu z urzadzen elektrycznych bedacych na wyposazeniu biura (np. czajnika
elektrycznego).

4. Przy obstudze sprzetu i urzadzen biurowych postepowac zgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami.

5. Nie tarasowac przejsc i drég ewakuacyjnych.

6. Koncentrowac uwage na wykonywanych czynnosciach.

7. Nie dopusci¢ do korzystania z urzgdzen przez osoby nieupowaznione.

8. Kazde uszkodzenie urzagdzen znajdujgcych sie w biurze nalezy zgtosi¢ do osoby upowaznionej do naprawy sprzetu.

IV. CZYNNOSCI ZABRONIONE:
1. Uzywanie niesprawnych bad? uszkodzonych urzadzen elektrycznych, instalacji elektryczne;j.
Samodzielne naprawianie uszkodzonego sprzetu, urzadzen elektrycznych lub instalacji elektryczne;j.
Wchodzenie na krzesta, stoty, parapety w celu siegniecia wyzej.
Wykonywanie napraw komputera przy wtgczonym zasilaniu energia elektryczna.
Czyszczenie na mokro urzadzen bedacych pod napieciem lub sSrodkami mogacymi spowodowac ich samozapton.
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Wktadania rak, palcéw lub innych przedmiotéw do szczeliny chwytajgcej papier w niszczarce lub gilotynie do papieru.
7. Recznego przenoszenia ciezarow o masie przekraczajacej 50 kg dla mezczyzny i 20 kg dla kobiety.

Pracodawcy zabrania sie:

1. Zatrudnienia kobiet w cigzy powyzej 4 godziny na dobe, gdy ma stycznos¢ z monitorem ekranowym

V. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU
Pracownik po zakoriczeniu pracy powinien:
1. Zamknac otwarte okna, wytaczy¢ urzadzenia elektryczne i oswietlenie
2.  Uporzadkowac stanowisko pracy i zabezpieczy¢ wszystkie dokumenty wymagajace zamkniecia w szafach lub sejfach,
jednoczesnie przygotowac do pracy w dniu nastepnym.
3. Urzadzenia przenosne lub stosowane dorywczo nalezy odnies¢ na swoje miejsce.
4. Sprawdzi¢ czy pozostawione stanowisko pracy nie stworzy zadnych zagrozen.

VI. UWAGI KONCOWE
1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomié¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko
przed dostepem os6b niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO

I. WYMOGI OGOLNE:
Do prac na stanowisku sprzgtaczki moze przystgpic¢ pracownik, ktory:

1.
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Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP.

Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.

Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowg lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.

Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

Stosuje obuwie, odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednio do wykonywanej pracy.
Zapoznat sie z instrukcjami BHP obowigzujgcymi na stanowisku pracy.

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

1.
2.
3.

Pracownik powinien ubrac sie w odziez roboczg i ochronng przewidziang do uzycia na danym stanowisku pracy.

Zapewni¢ dobre oswietlenie i usung¢ przedmioty znajdujace sie w miejscu pracy.

Upewnic sie czy rozpoczecie pracy nie spowoduje zagrozen dla oséb przebywajacych na tym stanowisku pracy lub w jego
bezposrednim otoczeniu.

Zapoznac sie z zadaniami na dzien biezacy.

lll. W CZASIE PRACY NALEZY:

1.
2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

Scisle stosowac sie do zalecen instrukcji BHP oraz poleceri i wskazéwek przetozonych.

Podczas wykonywania pracy koncentrowac catg uwage wytgcznie na czynnosciach wykonywanych. Pracowac z szybkoscig
odpowiadajgcg naturalnemu rytmowi pracy.

Wykonywac tylko zlecone przez bezposredniego przetozonego prace.

Materiaty uzywane podczas pracy sktadowac tak, by nie stwarzaty zadnych zagrozen wypadkowych. Narzedzia powinny by¢
odktadane na $cisle wyznaczone miejsca.

W razie koniecznosci opuszczenia swojego stanowiska pracy pracownik zobowigzany jest zatrzymac obstugiwane
urzadzenia (np. odkurzacz), ktére mogg spowodowac jakiekolwiek zagrozenia.

W przypadku przerwy w dostawie pragdu nalezy wytaczy¢ obstugiwane urzadzenia.

W razie watpliwosci, co do obstugi urzadzen lub stosowanych metod pracy, pracownik powinien zwrdci¢ sie do
przetozonego lub przeszkolonych fachowcéw o szczegétowe instrukcje. Prace moze podjaé ponownie po usunieciu
watpliwosci.

Przy koniecznosci wykonania pracy na podwyzszeniu o wysokosci powyzej 0,5m w stosunku do otaczajacego terenu, nalezy
uzywac sprawnych technicznie drabin rozstawnych, posiadajacych zabezpieczenie przed poslizgiem i rozsunieciem sie
ramion, wchodzgc na wysokos¢ maksymalnie do 1m.

Zabrania sie ustawiania drabin na stofach, biurkach, itp.

W czasie sprzatania pomieszczen nie wolno ustawiac sprzetu na drogach komunikacyjnych i w miejscach z ograniczona
widocznoscia.

Przy sprzataniu pomieszczen nalezy uzywac tylko takich srodkéw, ktérych wtasciwoscig sg dobrze znane i nie spowodujg
uszkodzenia sprzetu i urzadzen.

Przed uzyciem $rodkéw chemicznych zapozna¢ sie z ich kartg charakterystyki oraz stosowac sie do zalecen i zasad BHP
okreslonych przez ich producenta.

Srodki tatwopalne i zrace nalezy stosowaé w sposéb zgodny z zaleceniami producenta.

Zabrania sie uzywania wilgotnych Scierek do czyszczenia urzadzen zasilanych energia elektryczng (komputery, gniazda
wtykowe, itp.)

Sprzet uzywany do sprzatania (odkurzacz) nalezy przed uzyciem sprawdzic.

W razie stwierdzenia uszkodzenia szczegdlnie w osprzecie elektrycznym (np. iskrzenie w obrebie przewodu) — nie wolno ich
uzywac.

W przypadku powstania pozaru nalezy ostrzec osoby znajdujace sie w obrebie zagrozenia, a réwnoczesnie nalezy
zaalarmowac straz pozarng i powiadomi¢ przetozonych o pozarze.

Jesli zajdzie taka potrzeba, nalezy podjgé decyzje o ewakuacji ludzi i przystgpi¢ do prowadzenia akcji gasniczej za pomocg
podrecznego sprzetu gasniczego.

Podczas akcji gasniczej obowigzuje zasada bezwzglednego podporzadkowania sie poleceniom kierujgcego akcjg ratowniczo-
gasnicza.



IV. ZABRONIONE JEST:

1.
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Pracowac bez nakazanych ochron osobistych, a takze usuwac oston czy znakdéw zabezpieczajacych lub przeszkadzaé innym
w pracy.

Naprawiaé samodzielnie sprzet, ktory jest wykorzystywany podczas wykonywanej pracy.

Naprawiac urzadzen elektrycznych lub dotykac przewoddw elektrycznych pod napieciem.

Oswietlac stanowiska lampami przenosnymi o napieciu wiekszym niz 24V.

Dopuszczac¢ do pracy na swoim stanowisku jakichkolwiek oséb postronnych.

Tarasowac przejscia i dojscia do stanowiska pracy, sprzetu przeciwpozarowego i wytacznikow pradu elektrycznego.

V. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU:

1.
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Wytaczy¢ doptyw energii w sprzatanych pomieszczeniach.

Sprawdzi¢, czy sg wytgczone wszystkie urzadzenia elektryczne, czy sg zakrecone krany wodne.

Doktadnie oczysci¢ stanowisko robocze, utozyé narzedzia i przyrzady pomocnicze w miejscach na to przeznaczonych.
Oczysci¢ uzywane ochrony osobiste i odtozy¢ je na state miejsce ich przechowywania.

Upewnic sie, czy pozostawione stanowisko i urzadzenia nie stanowig zagrozenia dla otoczenia

VI. UWAGI KONCOWE:
1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko przed

dostepem os6b niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



NA STANOWISKU PRACOWNIKA FIZYCZNEGO

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
WOITA GMINY BRZEZNO

(ROBOTNIKA GOSPODARCZEGO) z dnia 06 lutego 2018 roku

INSTRUKCJA BHP

I. WYMOGI OGOLNE:
Do prac na stanowisku pracownika fizycznego (robotnika gospodarczego) moze przystgpi¢ pracownik, ktory:

1.Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP.

2.
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Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.

Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowg lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.

Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

Stosuje obuwie, odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednio do wykonywanej pracy.
Zapoznat sie z instrukcjami BHP obowigzujgcymi na stanowisku pracy.

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

1.
2.

Pracownik powinien ubrac sie w odziez roboczg i ochronng na danym stanowisku pracy.
Zapoznac sie z zadaniami na dzien biezacy.

ll. CZYNNOSCI PODCZAS PRACY:

1.
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13.

Sciéle stosowac sie do zalecen instrukcji BHP oraz polecen i wskazéwek przetozonych.

Podczas wykonywania pracy koncentrowac catg uwage wytgcznie na czynnosciach wykonywanych.

Pracowac z szybkoscig odpowiadajaca naturalnemu rytmowi pracy.

Wykonywac tylko zlecone przez bezposredniego przetozonego prace

Podczas uzytkowania elektronarzedzi nalezy najpierw zapoznad sie z fabryczna instrukcjg ich uzytkowania oraz stosowac
sie do zalecen producenta.

Podtaczy¢ elektronarzedzia tylko do sprawnej instalacji elektrycznej.

Dbac o prawidtowe oswietlenie w miejscu pracy.

Chroni¢ elektronarzedzia przed nadmiernym przegrzaniem i zamoknieciem.

W razie stwierdzenia jakiegokolwiek uszkodzenia elektronarzedzia nalezy przerwac prace i zgtosi¢ to przetozonemu.
Podczas wykonywania prac w terenie stosowac kamizelki odblaskowe.

Przestrzega¢ zasad w ruchu drogowym.

Wszelkiego typu narzedzia reczne sktadowac, przenosi¢ i uzytkowa¢ w sposdb niestwarzajacy zagrozen, oraz na czas
transportu zabezpieczyc¢ ich ostre krawedzie.

Przed uzyciem srodkéw chemicznych zapoznac sie z ich kartg charakterystyki oraz stosowac sie do zalecen i zasad BHP
okreslonych przez ich producenta.

IV. ZABRONIONE JEST:

1.

2.
3.
4

v

Uzywanie mtotkéw z rozklepem (grzybkiem), peknieciem lub wyszczerbieniami.

Uzywanie pilnikéw bez raczki lub z peknieta raczka.

Uzywanie przedtuzaczy do kluczy.

Trzymanie w rece wkretéw podczas wkrecania lub wykrecania (przypadkowo obsuwajacy sie Srubokret moze skaleczy¢ dton
trzymajacego).

Uzywanie srubokretow jako przecinakow.

Naprawiaé urzadzen elektrycznych lub dotyka¢ przewodoéw elektrycznych pod napieciem.

V. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU:

1.
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Zostawic tad i porzadek na stanowisku pracy.

Sprawdzié, czy sg wytgczone wszystkie urzadzenia elektryczne, utozyé narzedzia w miejscach na to przeznaczonych.
Oczyscic¢ uzywane ochrony osobiste i odtozy¢ je na state miejsce przechowywania.

Upewnic sig, czy pozostawione stanowisko nie stanowi zagrozenia dla otoczenia.

Pozamykac pomieszczenia po zakoriczeniu pracy.

VI. UWAGI KONCOWE:

1.

W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko
przed dostepem os6b niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 6 /2018

INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO

I. WYMOGI OGOLNE:
Do prac porzadkowo-gospodarczych na stanowisku sprzataczki moze przystapic¢ pracownik, ktéry:
1. Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP.
Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.
Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowg lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.
Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.
Stosuje obuwie, odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednio do wykonywanej pracy.
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Zapoznat sie z instrukcjami BHP obowigzujgcymi na stanowisku pracy.

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:
1. Przygotowac niezbedny sprzet i urzgdzenia oraz ocenic ich stan techniczny
2. Sprawdzi¢ wzrokowo bezpieczeristwo miejsca pracy
3. Zapoznac sie z zakresem prac.

IIl. CZYNNOSCI PODCZAS PRACY:
1. Wykonywaé obowigzki zawarte w regulaminie pracy i polecenia przetozonego.
Uzywac tylko sprawnego technicznie sprzetu.
Zachowac szczegdlna ostroznos¢ przy pracy w poblizu pracujgcych maszyn.
Zachowac szczegdlng ostroznosé przy sprzataniu traktéw komunikacyjnych.
Dbac o droznos¢ traktéw komunikacyjnych i drég przeciwpozarowych.
Rozmieszczac znaki ostrzegawcze i informacyjne zgodnie z normami lub zaleceniami przetozonego.
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W przypadku koniecznosci stosowania drabiny stosowac tylko sprawne drabiny, stabilnie ustawione i zabezpieczone przed
samoczynnym przesunieciem sie, wchodzac do wysokosci 1m.

IV. CZYNNOSCI ZABRONIONE:
1. Praca na niesprawnych lub niekompletnych narzedziach i urzgdzeniach.
2. Wykonywanie samodzielnych napraw sprzetu.
3. Tarasowac traktow komunikacyjnych.
4.Sktadowania $mieci w nieprzeznaczonych do tego miejscach
5.Polewania, moczenia wodg urzgdzen oraz instalacji elektrycznych.
6.Recznego przenoszenia ciezaréw o masie przekraczajgcej 50 kg dla mezczyzny 20 kg dla kobiety.
7. Samowolnego przemieszczania znakow ostrzegawczych i informacyjnych.

V. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU:
1. Oczyscic i odtozyé w wyznaczone miejsce sprzet.
2. Wszystkie nieprawidtowosci zgtosi¢ przetozonemu
3. Uporzadkowac stanowisko pracy i sprawdzi¢, czy pozostawione stanowisko pracy nie stworzy zadnych zagrozen.

VI. UWAGI KONCOWE:

1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko
przed dostepem oséb niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



T Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
PRZY OBSLUDZE KOMPUTERA WOITA GMINY BRZEZNO

| URZADZEN POMOCNICZYCH z dnia 06 lutego 2018 roku

WYMOGI OGOLNE:

Do obstugi komputera i urzagdzen pomocniczych moze przystgpic¢ pracownik, ktory:

1.

2.
3.
4

Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP
Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.
Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowa lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.
Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

STANOWISKA PRACY WYPOSAZONE W MONITORY EKRANOWE:

Wyposazenie stanowiska pracy oraz sposéb rozmieszczenia poszczegdlnych jego elementdéw nie moze powodowac podczas pracy

nadmiernego obcigzenia miesniowo-szkieletowego i wzroku oraz by¢ zrédtem zagrozenia dla pracownika.

Ustawienia monitora wzgledem zrédta Swiatta powinno wykluczaé efekt ,,ol$nienia” i ogranicza¢ odbicie swiatta.

Konstrukcja klawiatury powinna umozliwiaé¢ uzytkownikowi taka pozycje, ktéra nie powodowata by zmeczenia miesni koriczyn

gbrnych podczas pracy.

Konstrukcja stotu powinna umozliwi¢ dogodne ustawienie elementdw wyposazenia (rowniez zréznicowang wysokos¢ ustawienia

monitora ekranowego i klawiatury).

Ustawienie elementéw wyposazenia w odpowiedniej odlegtosci od pracownika, bez koniecznosci przyjmowania wymuszonej

pozycji ciata.

Wysokos¢ stotu i siedziska krzesta powinna by¢ taka, aby zapewniata:

6.1 Naturalne potozenie koriczyn gérnych przy obstudze klawiatury, z zachowaniem co najmniej kata prostego pomiedzy
ramieniem a przedramieniem

6.2 Odpowiednia przestrzen do umieszczenia nég pod blatem stotu,

Krzesto stanowigce wyposazenie stanowiska pracy powinno posiada¢ wymiary oparcia i siedziska zapewniajgce wygodng pozycje

ciata i swobode ruchéw.

Na zyczenie pracownika lub w przypadku, kiedy wysokos$¢ krzesta uniemozliwita ptaskie, spoczynkowe ustawienie stép na

podtodze stanowisko pracy nalezy wyposazy¢ w podndzek

Odlegtos¢ oczu pracownika od ekranu monitora powinna wynosi¢ co najmniej 400-750mm

. Oswietlenie powinno zapewni¢ komfort pracy wzrokowej, a szczegdlnie zalecane jest dopuszczalne natezenie os$wietlenia w

przedziale 500 Ix do 700 Ix.

. NA STANOWISKU PRACY PRZY OBStUDZE KOMPUTERA | URZADZEN POMOCNICZYCH ZABRANIA SIE:

Zatrudnienia kobiet w cigzy powyzej 4 godzin na dobe.

Dokonywania jakichkolwiek napraw przez osoby nieupowaznione.
Wykonywania napraw komputera przy wtgczonym zasilaniu energia elektryczna.
Czyszczenia na mokro urzadzen bedacych pod napieciem.

Przechowywania na stanowisku pracy magnesow i metali namagnesowanych.

. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY:

Wytaczy¢ urzadzenia
Sprawdzi¢ czy pozostawione stanowisko pracy nie stworzy zadnych zagrozen.

UWAGI KONCOWE
W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko przed
dostepem os6b niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO
PRZY OBStUDZE KOPIARKI z dnia 06 |uteg0 2018 roku

I. WYMOGI OGOLNE:

Do obstugi kopiarki moze przystgpic pracownik, ktory:

1. Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP.

Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.
Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowa lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.

W

Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.
Il. PRZED ROZPOCZECIEM PRACY NALEZY:
Wiaczy¢ urzadzenie w tryb pracy.

Przestrzegac¢ polecer komunikatéw pojawiajacych sie na wyswietlaczu (np. btad wydruku, zaciecie papieru).

1

2

3. Uzupetnic papier w przypadku jego braku.

4. Przy wszelkich nieprawidtowosciach w pracy urzadzenie nalezy wytaczyc.
5

Zwrdcic szczegdlna uwage na ostre elementy (zszywki, spinacze) w materiatach, jakie beda uzywane w urzadzeniu.
I1l. PODCZAS PRACY:
Wykonujgc kopiowanie nalezy $cisle przestrzegac¢ czynnosci zawartych w instrukcji obstugi.

W trakcie pracy nalezy utrzymac czystos¢ i porzadek na stanowisku pracy.

1

2

3. Nalezy stosowac odpowiednie oswietlenie.

4. Zwracac uwage i reagowac na pojawiajace sie sygnaty dzwiekowe.
5

Awarie nalezy zgtosic¢ osobie odpowiedzialnej za urzadzenie lub przetozonemu.

IV. PO ZAKONCZENIU PRACY:
Pozostawi¢ czystosc i porzgdek na stanowisku pracy.

N

Opusci¢ klape kopiarki.

w

Uzupetnic papier w przypadku jego braku lub matej ilosci.

ZABRANIA SIE:

Podejmowania pracy w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w urzadzeniu.
Dotykania otwartych zrédet Swiatta uktadu naswietlajgcego.

Czyszczenia, smarowania oraz dotykania elementdw wirujgcych.

Uruchamiania urzadzenia w ztym stanie technicznym.

Uzupetniania papieru podczas pracy urzadzenia.

Woytgczania urzadzenia poprzez wyciggniecie przewodu z gniazda zasilajacego.

o v e wN P g

VI. UWAGI KONCOWE:
1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko przed
dostepem oséb niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 6 /2018

INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO
PRZY OBStUDZE NISZCZARKI DO PAPIERU z dnia 06 lutego 2018 roku

I. WYMOGI OGOLNE:

Do obstugi niszczarki do papieru moze przystgpic¢ pracownik, ktory:

1. Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP.

2. Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.
3. Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowag lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.
4. Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

Il. UWAGI OGOLNE:

1. Urzadzenie powinno by¢ usytuowane:

1.1.Z daleka od Zrédta ciepta

1.2.W poblizu zrédta pradu, tak by istniata mozliwosc¢ szybkiego i tatwego odtgczenia zasilania

IIl. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

1. Zapoznac sie z instrukcja obstugi urzagdzenia.

2. Sprawdzi¢ stan techniczny wtyczki i osadzenia gniazda wtykowego.
3. Po doktadnej selekcji przygotowaé dokumenty do zniszczenia.

4. Sprawdzi¢ zamkniecia wszystkich pokryw urzgdzenia.

IV. PODCZAS PRACY PRACOWNIK POWINIEN:
Obstugiwac niszczarke zgodnie z instrukcjg eksploatacyjng.
Koncentrowac¢ uwage na wykonywanej czynnosci.
Nie dopusci¢ do uzytkowania przez osoby nieupowaznione.

1
2
3
4. W razie dostrzezenia objawow zaktdcajagcych normalng prace odtagczy¢ urzadzenie od zrédta zasilania.
5. Kazde uszkodzenie urzadzenia nalezy zgtosi¢ osobie upowaznionej do naprawy sprzetu.

6. W przypadku koniecznosci zmiany usytuowania urzgdzenia lub oprodznienia kosza niszczarke wytgczy¢ i odtgczy¢ od zrddta

zasilania.
7. Utrzymac tad i porzadek na stanowisku pracy, przestrzegac zasad i przepisow BHP.
Urzadzenie nie jest przeznaczone do ciggtego uzytku. Po zniszczeniu pewnej ilosci papieru przerwac prace na ok. 10 minut i

ponownie przystapic¢ do pracy.

ZABRANIA SIE:

Wktadania rak, palcéw lub innych przedmiotéw do szczeliny chwytajacej papier.
Eksploatacji niesprawnego lub uszkodzonego urzadzenia.

Naprawiania urzadzenia we wtasnym zakresie.

Eal S

Uzywania ptynéw fatwopalnych do czyszczenia sprzetu z uwagi na mozliwos¢ wystapienia samozaptonu.

VI. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:
1. Odfaczy¢ urzadzenie od Zrédet zasilania.
2. Uporzadkowac¢ stanowisko pracy.

VIl. UWAGI KONCOWE:

1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko przed
dostepem oséb niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



G R Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
NA STANOWISKU WO.JTA GMINY BRZEZNO
KIEROWCY z dnia 06 lutego 2018 roku

I. WYMOGI OGOLNE:

Do pracy na stanowisku kierowcy moze przystgpic¢ pracownik, ktéry:

1. Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP.

2. Posiada uprawnienia do wykonywania zawodu kierowcy.

3. Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.
4. Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

Il. PODSTAWOWE WARUNKI BEZPIECZENSTWA:

Samochdéd powinien:

1. By¢ sprawny technicznie.

2. Posiadac¢ aktualne badania techniczne.

3. Posiadac niezbedne wyposazenie: gasnice, trojkat ostrzegawczy, apteczke.

IIl. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:
1. Sprawdzi¢ stan techniczny pojazdu (ogumienie, oswietlenie, sprawnosé hamulcdw, luz kierownicy, sprawnos¢ wycieraczek
i sygnatu dZzwiekowego)
2. Sprawdzi¢ poziom: oleju, ptynu w uktadzie chtodzenia, paliwa.
3. Sprawdzi¢ dziatanie wskaznikéw kontrolnych na tablicy rozdzielczej.

IV. CZYNNOSCI PODCZAS PRACY:
W czasie prowadzenia pojazdu nalezy:
1. Bezwzglednie stosowac sie do zasad ruchu drogowego
2. Zachowa¢ bezpieczng predkosé, uzalezniajgc jg od widocznosci, stanu nawierzchni i warunkéw atmosferycznych.
3. Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od pojazdu poprzedzajgcego.
4. Zachowywac sie kulturalnie i uprzejmie w stosunku do innych uzytkownikéw ruchu drogowego.

IV. CZYNNOSCI ZABRONIONE:
1. Korzystanie w czasie jazdy z telefonu komdrkowego, chyba, ze jest to urzadzenie gtosSno moéwigce specjalnie do tego
przystosowane.
2.Spozywanie positkdw w czasie jazdy.
3.Umieszczanie wewnatrz pojazdu przedmiotéw ograniczajgcych widocznosé.
4.Udostepnianie samochodu osobom nieupowaznionym.
5.Pozostawienie pojazdu niezabezpieczonego przed uruchomieniem przez osoby niepowotane.
6.Prowadzenie samochodu: w stanie nietrzezwym, przy objawach zmeczenia, ztego samopoczucia i sennosci.
7.Prowadzenie technicznie niesprawnego pojazdu.
8.Uruchamianie pojazdu w pomieszczeniach zamknietych, nie wyposazonych w system odprowadzania spalin na zewnatrz.

VIl. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU
Pracownik po zakoriczeniu pracy powinien:
1. Odstawi¢ samochdd w wyznaczone miejsce
2. Sprawdzi¢, czy w samochodzie nie pozostawiono cennych przedmiotdow.
3. Zabraé z samochodu dokumenty pojazdu.
4. Zabezpieczy¢ samochdd.

VIll.  UWAGI KONCOWE
1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomi¢ przetozonego oraz zabezpieczyé miejsce
wypadku, stosujgc zasady kodeksu drogowego.
2. Wszystkie zauwazone usterki i zagrozenia natychmiast zgtasza¢ przetozonemu.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 6 /2018

INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO
OBStUGI CZAINIKA ELEKTRYCZNEGO z dnia 06 lutego 2018 roku

I. WYMOGI OGOLNE:

1. Urzadzenie winno by¢ usytuowane na stabilnej powierzchni blisko Zzrédta pradu tak by byta mozliwos¢ tatwego i szybkiego
odtaczenia go od zasilania.

2. Nie nalezy umieszczac czajnika na trasach komunikacyjnych.

WAZNE: Jezeli producent nie okreslit rodzaju podgrzewanej cieczy, w czajniku wolno gotowaé tylko wode.

Il. CZYNNOSCI PRZEDZ PRZYSTAPIENIEM DO GOTOWANIA WODY:

1. Przed uzyciem czajnika sprawdzi¢, czy budowa i pokrywa czajnika sg cate i sprawne, oraz czy widoczne jest oznakowanie
minimalnego i maksymalnego poziomu wody.

Sprawdzi¢ stan przewodu zasilajgcego i wtyczki przed podtgczeniem jej do kontaktu.

Nala¢ wode do czajnika pamietajagc o minimalnym napetnieniu pojemnika i nieprzekraczaniu maksymalnego poziomu wody.
Postawi¢ doktadnie czajnik na podstawce ze stykami

Witaczy¢ wtyczke do kontaktu.

o v e wWwN

WHtaczy¢ zasilanie przetgcznikiem na czajniku.

11l. PODCZAS GOTOWANIA WODY:

1. Odczeka¢ na automatyczne wytgczenie sie czajnika

2. Nie otwierac pokrywy czajnika w czasie podgrzewania w celu sprawdzenia czy woda sie gotuje.

3. Nie dolewa¢ wody w trakcie jej podgrzewania.

4. Nie wychodzi¢ z pomieszczenia, w ktérym znajduje sie wtgczony czajnik. Poczeka¢ do jego automatycznego wytgczenia sie.

5. Po automatycznym wytaczeniu czajnika odczeka¢ chwile, az ustanie gwattowne parowanie wody, a nastepnie zdja¢ czajnik z
podstawki.

IV. PO ZAKONCZENIU GOTOWANIA WODY:

Zachowujac ostroznosc przemiescic czajnik w pozycji pionowej do miejsca nalewania wrzatku i ostroznie napetni¢ naczynie.
Odstawi¢ czajnik na podstawke do wystygniecia.

Zachowac szczegdlng ostroznos¢ w czasie przemieszczania sie z goracymi napojami.

Miejsce pracy utrzymywac w nalezytym porzadku i czystosci.

vk wnN R

Po zakoriczeniu pracy wytaczy¢ zasilanie czajnika.

V. CZYNNOSCI ZABRONIONE:

1. Podtaczanie czajnika do sieci zasilajgcej mokrymi rekami

2. Wtgczanie zasilania czajnika bez wody.

3. Uzywanie uszkodzonego czajnika.

4. Samowolne naprawianie czajnika przez osoby do tego nieuprawnione.

V. UWAGI KONCOWE
1. W razie oblania wrzatkiem, nalezy schtodzi¢ oparzone miejsce zimng wodg i o zdarzeniu powiadomic przetozonego.
2. Wszystkie zauwazone usterki i zagrozenia natychmiast zgtasza¢ przetozonemu.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
INSTRUKCJA BHP WOJTA GMINY BRZEZNO
PRZY OBStUDZE DRABINY z dnia 06 lutego 2018 roku

WYMOGI OGOLNE:

Przy obstudze drabiny mogg pracowac osoby, ktére:

No vk wNR

v

No Uy .k wNR

<

Majg ukoriczone 18 lat.

Zostali przeszkoleni w zakresie zasad BHP.

Posiadajg aktualne badania lekarskie bez przeciwwskazan do ww. prac.

Majg uprawnienia do pracy na wysokosci powyzej 1m.

Sg zapoznani z obstuga drabiny.

Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

Stosujg obuwie, odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednio do wykonywanej pracy.

CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

Przed rozpoczeciem pracy pracownik uzytkujgcy drabine powinien kazdorazowo sprawdzi¢ jej stan techniczny:

1.1 drabina przystawna: czy jest mocna posiada metalowe $ciggi i hak zaczepowy, czy jest zaopatrzona w urzgdzenie
przeciwposlizgowe, tzw. trzewiki

1.2 drabina podwdjna (rozstawna): czy posiada trwale zamocowane zawiasy oraz urzgdzenia zabezpieczajace przed rozsunieciem
sie stop drabiny.

W przypadku nieprawidtowosci zlikwidowaé uszkodzenie lub oddac¢ drabine do naprawy.

. CZYNNOSCI PODCZAS PRACY | PO JEJ ZAKONCZENIU:

Drabine przystawng nalezy ustawia¢ pod katem 65°-75° w stosunku do podtoza

Drabine nalezy zabezpieczy¢ przed przesunieciem sie po podtozu lub gwattownym pochyleniem.

Drabina przystawna powinna wystawac co najmniej 75cm ponad krawedz ptaszczyzny, na ktdrg ma wejs¢ cztowiek.

Wochodzenie na drabine i praca na niej moze byé wykonywana przez jednego pracownika, a nie przez kilku pracownikéw
réwnoczesnie.

Wochodzi¢ i schodzi¢ po drabinie nalezy zawsze twarza do szczebli — nigdy tytem.

Wchodzac na drabine nalezy rGwnoczesnie stawiac stopy i chwytad reka za szczebel.

Narzedzia nalezy przenosic i przechowywac w specjalnej torbie lub skrzynce przymocowanej do drabiny lub zawieszonej przez
ramie.

W czasie pracy na drabinie nie wychylac¢ sie nadmiernie na boki, aby dosiegna¢ miejsca odlegtego od niej, gdyz grozi to upadkiem.
Pracujac na drabinie uwazac, aby narzedzia nie spadty.

. Po zakonczeniu pracy drabine zdemontowac i utozy¢ we wskazanym miejscu, oczysci¢ narzedzia i uporzadkowaé stanowisko

pracy.

. CZYNNOSCI ZABRONIONE:

Nie uzywac drabin wykonanych niewtasciwie, lub uszkodzonych i nienadajgcych sie do naprawy.

Zabrania sie przedtuzania drabin za pomocg desek i gwoZdzi lub wigzania drugiej drabiny.

Zabrania sie ustawiania drabin na pomostach ze skrzyn pustakéw lub innych przedmiotéw nietrwatych.

Zabrania sie opierania drabin na waskich i $liskich powierzchniach.

Zabrania sie wchodzenia i schodzenia z drabin tytem

Zabrania sie stosowania drabin rozstawnych jako przystawne.

Zabrania sie stosowania drabin jako drogi statego transportu, a takze przenoszenie ciezaréw o masie przekraczajacej 10kg.

UWAGI KONCOWE:

W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko
przed dostepem oséb niepowotanych.

Dopuszczalne obcigzenie drabin drewnianych to 100-200kg.

Wszystkie drabiny nalezy okresowo doktadnie kontrolowaé, a w razie stwierdzonych usterek czy uszkodzen odsytaé¢ do naprawy
lub wycofywac z eksploatacji.

Nalezy przestrzegac zasad i przepiséw ujetych w niniejszej instrukcji, gdyz niestosowanie ich grozi wypadkiem.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 11 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO

I. WYMOGI OGOLNE:

Do obstugi kosiarki moze przystgpic¢ pracownik, ktory:

1. Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP

Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.
Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowa lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.
Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

vk wnN

Stosuje obuwie, odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednio do wykonywanej pracy.

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

1. Sprawdzi¢ stan wyposazenia technicznego kosiarki w tym:

1.1.czy wszystkie nakretki, Sruby i inne elementy sg dobrze dokrecone, nieuszkodzone i niezuzyte,

1.2.zuzyte lub uszkodzone noze, sworznie czy sruby nalezy wymieni¢ na nowe oryginalne czesci zamienne,

1.3.czy silnik jest w nalezytym stanie technicznym (nalezy sprawdzi¢, czy sprezyna regulacji obrotow silnika, dZzwignia regulacji
obrotéw silnika i inne czesci, ktére decydujg o podwyzszeniu obrotéw silnika sg we wtasciwym stanie, czy nie dokonywano przy
nich regulacji, by podwyzszy¢ obroty silnika

1.4.czy w misce olejowej silnika jest wystarczajaca ilos¢ oleju, w miare potrzeby nalezy uzupetnic¢ niedobér,

1.5.czy $wieca zaptonowa jest w dobrym stanie technicznym,

1.6.czy filtr powietrza jest czysty — w razie potrzeby oczyscic,

1.7.czy ttumik nie jest uszkodzony, jesli jest nalezy bezwzglednie wymienic¢ go na nowy,

1.8.czy pojemnik na trawe jest nieuszkodzony, czy nie ma zapchanych kratek wentylacyjnych

1.9.czy silnik i rura wydechowa nie sg zanieczyszczone trawg, lis¢mi, ttuszczem czy resztkami paliwa (w razie stwierdzenia, ze tak
jest nalezy niezwtocznie oczysci¢ wyzej wymienione czesci, by nie dopusci¢ do ewentualnego zaptonu kosiarki)

UWAGA:

1. W razie stwierdzenia jakichkolwiek uszkodzen, czy usterek nie wolno podejmowac pracy, nalezy niezwtocznie powiadomic o tym
swojego bezposredniego przetozonego w celu szybkiej ich likwidacji. Dopiero po upewnieniu sie, ze zostaty catkowicie usuniete
moze przystapic¢ do pracy.

2. Po wykonaniu wyzej wymienionych czynnosci pracownik moze przystgpi¢ do uruchamiania urzadzenia po uprzednim nalaniu
paliwa do zbiornika kosiarki. Podczas wykonywania tej czynnosci istnieje duze zagrozenie pozarowe. Bezwzglednie nalezy
przestrzegac nastepujacych zalecen:

2.1. stosowac benzyne bezotowiows,

2.2. paliwo wlewac¢ na wolnym powietrzu, przy wytgczonym, wychtodzonym silniku,

2.3. nie wdychac oparéw i gazéw,

2.4. nie napetniac zbiornika do petna- nalezy pozostawi¢ minimum 15 mm od gdrnej krawedzi zbiornika,

2.5. zamkna¢ zbiornik korkiem,

2.6. jesli doszto do przepetnienia zbiornika (przelania) nalezy doktadnie usungé rozlane paliwo,

2.7. nie uzywac otwartego ognia,

2.8. zabronione jest palenie papierosdw,

2.9. zabronione jest dolewanie paliwa podczas pracy silnika, czy tez przed jego ostygnieciem,

2.10. nie przechowywac paliwa w nieatestowanych pojemnikach.

I1l. PODCZAS PRACY:

1. Sprawdzi¢, czy uruchomienie maszyny nie stworzy zagrozen wypadkowych,

1.1 trawnik oczysci¢ z kamieni, kawatkdw drewna, drutu i innych obcych przedmiotdw,

1.2 usuna¢ wszystkie zwisajace gatezie, by unikngé zranienia oczu,

1.3 sprawdzi¢, czy w niedalekiej okolicy pracy kosiarki nie znajdujg sie osoby postronne, zwierzeta,

1.4 koszenie trawy wykonywac tylko przy dobrej widocznosci,

1.5 nie wolno kosi¢ trawy mokrej ze wzgledu na niebezpieczernstwo poslizgniecia sie.

2. Podczas wykonywania pracy koncentrowac catg swojg uwage wytacznie na czynnosciach wykonywanych. Pracowac z szybkoscig
odpowiadajacg naturalnemu rytmowi pracy.

3. Jesli pracownik kosi trawe z zatozonym pojemnikiem na $cietg trawe przed koszeniem powinien sprawdzi¢, czy ostona wylotu
doktadnie zakrywa otwér wylotowy kosiarki.

4. Jesli koszenie wykonywane jest bez pojemnika, wykonujacy koszenie powinien sprawdzi¢ czy ostona dokfadnie zakrywa otwor
wylotowy do trawy.



5. Nalezy zawsze wytaczy¢ kosiarke przed przemieszczeniem jej w inne miejsce koszenia lub przed opréznieniem pojemnika na
koszong trawe.

6. W razie koniecznosci opuszczenia stanowiska pracy pracownik zobowigzany jest zatrzymacé obstugiwang maszyne.

7. Zabronione jest:

7.1 koszenie trawy na brzegach strumykéw, rowéw, stawow lub rzek,

7.2 koszenie trawy z nieostonietym otworem wylotowym trawy (za pomocg pojemnika lub ostony).

8. Podczas koszenia na zboczach kat pochylenia kosiarki nie moze przekroczy¢ 15°. Koszenie nalezy wykonywac w poprzek zbocza,
nigdy w gore czy w dot.

9. Bezwzglednie nalezy wytaczy¢ silnik kosiarki:

9.1 jesli odchodzi sie od niej,

9.2 przy zdejmowaniu i zaktadaniu pojemnika do trawy,

9.3 przed dolewaniem paliwa (wystudzic silnik przed dokonaniem tej czynnosci)

9.4 przed regulacja wysokosci ciecia,

9.5 przed przemieszczeniem kosiarki w inne miejsce,

9.6 przed oczyszczeniem kosiarki,

9.7 przy zapchaniu sie kanatu wyrzucajgcego trawe,

9.8 jesli wystapi zjawisko wibracji silnika (bezwzglednie przed ponownym uruchomieniem zasiegng¢ porady fachowca),

9.9 przy wymianie kota,

9.10 przy demontazu noza

UWAGA: Podczas wykonywania tej czynnosci pracownik bezwzglednie musi uzy¢ rekawic ochronnych by unikng¢ urazéw!

9.11 przy wykonywaniu wszelkich prac konserwacyjnych,

9.12 w razie kolizji z przeszkodg (np. kamien). W takim przypadku nalezy:

- odczekaé do czasu zatrzymania sie noza kosiarki,

- odtgczyc¢ Swiece zaptonowag przez wyciagniecie ,fajki”,

- jesli kosiarka jest z zaptonem elektrycznym nalezy wyciggna¢ kluczyk,

- sprawdzi¢, czy nastgpito uszkodzenie kosiarki, jesli tak — odda¢ do autoryzowanego punktu napraw.

W razie watpliwosci co do obstugi urzadzenia, pracownik winien zwréci¢ sie do przetozonego lub przeszkolonych fachowcéw o
szczegdtowe instrukcje. Prace moze podjgé ponownie po usunieciu watpliwosci i (najlepiej) pod fachowym dozorem przetozonego.
10.Pracownikowi nie wolno:

10.1 stosowac niebezpiecznych metod pracy tak, by stwarzac zagrozenie dla siebie lub otoczenia,

10.2 nie stosowac sie do szczegétowych instrukcji i polecen przetozonych,

10.3 pracowac bez nakazanych ochron osobistych,

10.4 usuwac oston lub znakéw zabezpieczajgcych,

10.5 naprawia¢ samodzielnie urzadzenia,

10.6 dopuszczaé do pracy na swoim stanowisku jakichkolwiek oséb bez wiedzy przetozonego,

10.7 przeszkadzac innym w pracy.

IV. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY:

1. Wytaczy¢ kosiarke.

2. Doktadnie oczysci¢ urzadzenie.

3. Oczysci¢ uzywane ochrony osobiste i odtozy¢ je na state miejsce ich przechowywania.

V. UWAGI KONCOWE
1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomic przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko przed
dostepem osdb niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO
PRZY OBStUDZE WIERTARKI z dnia 06 |Uteg0 2018 roku

WYMOGI OGOLNE:

Do obstugi wiertarki moze przystgpic¢ pracownik, ktory:

1.

vk wn

Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP.

Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.

Zapoznat sie z Dokumentacjg Techniczno-Ruchowa lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.

Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

Stosuje obuwie, odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednio do wykonywanej pracy.

CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:

1.Zapewni¢ wymagane $rodki ochrony indywidualnej, sprawdzi¢ ich stan i stosowac¢ je zgodnie z ich przeznaczeniem.

2. Sprawdzi¢ czy urzadzenie przeszto wymagane przez producenta kontrole okresowe, oraz regulacje i konserwacje.

3. Nigdy nie podtgczac urzadzenia do zasilania przez ogledzinami.
4. Sprawdzi¢, czy maszyna jest kompletna i sprawna technicznie (czy nie wystepujg widoczne usterki).

5. Sprawdzié, czy przewdd zasilajacy wiertarke nie jest uszkodzony.
6. sprawdzi¢, czy przedtuzacz wykorzystywany do zasilania wiertarki jest sprawny — nieuszkodzony.

7. Sprawdzi¢, czy wiertarka i przedtuzacz nie sg zawilgocone, mokre — zawilgocenie moze skutkowac porazeniem pradem

elektrycznym.
8. Sprawdzi¢ wiertta, ktore majg by¢ uzytkowane, czy s wtasciwego typu (Srednica, predkos¢ obrotowa — zgodna z DTR wiertarki).

9. Sprawdzi¢ stan i zuzycie wiertet.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

©® NOoO VR WS

Iv.

Uchwyty rekojesci powinny by¢ zawsze czyste.

Zadbad o wystarczajaca przestrzen zapewniajgcg swobode ruchow.

Wykonac wszystkie prace nastawcze i wymiane narzedzi przy nieuruchomionej maszynie.

Sprawdzi¢, czy elementy obrabiane sg dobrze zamocowane.

Zapewnic¢ bezpieczerstwo osobom pracujacym w poblizu.

Nie dopuszczac oséb drugich w strefe wykonywanych prac.

Zapewni¢ odpowiednie o$wietlenie miejsca pracy.

Zapewni¢ sobie wygodne warunki do pracy, niezmuszajagce do zajmowania nietypowych pozycji zagrazajacych upadkiem,
poslizgnieciem, itp.

Zapewni¢, aby przewody zasilajagce nie lezaty na przejsciach, dojsciach, w wodzie oraz w strefie grozacej uszkodzeniem
przewoddow.

CZYNNOSCI PODCZAS PRACY:

W trakcie obstugi wiertarki dostosowac sie do zapiséw instrukcji obstugi — dokumentacji Techniczno-Ruchowej dostarczonej przez
producenta.

Przeprowadzi¢ probe wiertarki na biegu jatowym.

Nie stosowac nadmierne;j sity docisku i przesuwu wiertarki w trakcie wiercenia.

Wiertarke zawsze trzymac oburgcz w czasie pracy.

Wiertarka musi by¢ zawsze uruchomiona zanim wiertto dotknie obrabiany materiat.

Przerwac prace na krétki czas w przypadku zmeczenia.

Koncentrowac sie na swojej pracy. Przerwac prace na krotki czas w przypadku zmeczenia.

Zapewnic¢ porzadek i czysto$¢ w miejscu pracy.

CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY:
Pracownik powinien:

1. Wytaczyé maszyne z sieci elektrycznej.

2. Uprzatna¢ miejsce pracy.

3. Dokonac wizualnych ogledzin stanu technicznego maszyny, a w przypadku stwierdzenia uszkodzen lub innych zagrozen zwigzanych

z bezpieczenstwem eksploatacji maszyny, zgtosic ten fakt przetozonemu i oznakowaé maszyne tabliczka (np. ,zakaz uruchamiania

maszyny, uruchomienie grozi wypadkiem”).

4. Zapewnié wiertarce witasciwe warunki przechowywania, niepowodujgce zabrudzenia, uszkodzenia lub zawilgocenia wiertarki.



CZYNNOSCI ZABRONIONE:

Maszyny nie wolno uzywac niezgodnie z jej przeznaczeniem.

Zakazane jest wykonywanie napraw, regulacji, konserwacji w czasie pracy maszyny.
Zakazane jest uzywanie otwartego ognia.

Zakazane jest uzywanie rekawic lub tez praca z zabandazowang dtonia.

s N e <

Zakazane jest trzymanie przedmiotu wierconego w rece.

VI. UWAGI KONCOWE:
1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomié¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko przed
dostepem oséb niepowotanych.

Opracowat: Zatwierdzit:



Zatacznik nr 13 do Zarzadzenia Nr 6 /2018

INSTRUKCJA BHP WOITA GMINY BRZEZNO
PRZY OBStUDZE KOSY SPALINOWEJ z dnia 06 lutego 2018 roku

I. WYMOGI OGOLNE:

Do obstugi kosy spalinowej moze przystapi¢ pracownik, ktory:

1. Posiada aktualne przeszkolenie z zakresu BHP

Posiada dobry stan pracy potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza medycyny pracy.

Zapoznat sie z dokumentacjg Techniczno-Ruchowa lub instrukcjg obstugi danego urzadzenia.

Uzyskat zezwolenie na prace od przetozonego.

Stosuje obuwie, odziez ochronng oraz srodki ochrony indywidualnej odpowiednio do wykonywanej pracy.

vk wn

Il. CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:
Nalezy doktadnie sprawdzi¢ teren, na ktérym majg by¢ wykonywane prace.
Z terenu nalezy usung¢ wszelkie kamienie, metalowe przedmioty, itp.

1
2
3. Jesli paliwo wycieknie na silnik badz inne elementy urzgdzenia nalezy to urzadzenie doktadnie wyczyscié.
4. Zatozy¢ uchwyt i pas nosny podczas koszenia

5

Zatozy¢ ostone twarzy, okulary ochronne i ochronniki stuchu.

IIl. CZYNNOSCI W CZASIE PRACY:

Kosa moze by¢ stosowana wytgcznie do koszenia trawy, wycinania krzewdw i zarosli.
Podczas przenoszenia urzadzenia silnik musi by¢ wytaczony.

Osoby postronne muszg zachowywac odlegtos¢ przynajmniej 15m.

Nalezy okresowo sprawdzaé czy urzadzenie dziata poprawnie.

Nalezy trzymac rece i stopy z dal od obracajacej sie nylonowej zytki

Podczas pracy nalezy uwazac na ciata obce (kamienie, przedmioty metalowe, itp.)
W przypadku uderzenia w jakis przedmiot nalezy sprawdzi¢ zytke i gtowice

Nalezy trzymac urzadzenie z dala od ognia i iskrzacych Zzrédet pradu.
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W razie zauwazonej usterki zgtosi¢ przetozonemu.

=
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. Nalezy zwréci¢ uwage, aby czesci nie ulegty przegrzaniu.

. CZYNNOSCI ZABRONIONE:
Nie wolno uruchamiaé urzgdzenia w zamknietych pomieszczeniach.

<

Nie pracowac urzadzeniem w celu innym, niz opisany w instrukgcji.

Nie nalezy dotykaé goracych czesci kosy (ttumika, swiecy zaptonowej, przewodow)
Nie zostawia¢ urzadzenia bez nadzoru.

Nie uruchamiac kosy stojac na niestabilnym podtozu.

Nie wolno uzywac¢ uszkodzonej gtowicy.

Nie wolno uzywac urzadzenia podczas opaddw deszczu.
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Nie wolno tankowa¢ paliwa podczas pracy silnika.

V. CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY:
. Wytgczy¢ silnik.

=

2. Doktadnie oczysci¢ urzagdzenie oraz ochrony osobiste.
3. Po ostygnieciu elementodw silnika i uktadu wydechowego odnies¢ urzagdzenie w miejsce przechowywania.

VI. UWAGI KONCOWE
1. W przypadku zaistnienia wypadku przy pracy nalezy niezwtocznie powiadomi¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko
przed dostepem oséb niepowotanych.



Opracowat:

Zatwierdzit:

INSTRUKCJA BHP
PIERWSZA POMOC PRZEDMEDYCZNA

Zatacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
WOITA GMINY BRZEZNO
z dnia 06 lutego 2018 roku

PIERWSZA POMOC PRZEDMEDYCZNA W NAGLYCH WYPADKACH

OMDLENIE

Objawy: ogdlne ostabienie, mroczki przed oczami, szum w uszach,
dusznosé¢, zawroty gtowy, a nastepnie utrata przytomnosci. Chory ma
przyspieszone tetno, jest blady i spocony. Chorego nalezy utozy¢ z
nogami umieszczonymi powyzej poziomu klatki piersiowej, tak by
ctowa znajdowata sie nisko, rozluzni¢ ubranie, zdja¢ okulary jesli ich
uzywa, ochtadza¢ twarz zimng wodg zapewni¢ doptyw Swiezego
powietrza. Do przybycia lekarza pozostawi¢ w pozycji lezgcej.

WSTRZASNIENIE MOZGU
Powstaje wskutek pobicia, upadku z wysokosci, uderzenia. Objawy:
wymioty, przyspieszone tetno, blados¢, zwolnienie oddechu, moze
nastgpic¢ tez utrata przytomnosci. Chorego nalezy utozy¢ poziomo,
zrobi¢ zimny okfad na glowe. W razie: wymiotéw utozyé gtowe
przechyli¢ na bok, utraty przytomnosci: chorego w pozycji bocznej
bezpiecznej. Przewiezé do szpitala.

RANY

Otwarte — uszkodzenie powierzchni skory, zaczerwienienie lub
obrzek, bdl. Bezposrednio na rane natozy¢ jatowy opatrunek i ucisnaé,
zabandazowac i unieruchomié uszkodzong czes¢ ciata.

Zamkniete — uszkodzenie gtebokich warstw skory bez naruszenia
warstwy zewnetrznej. Objawy: zmiana koloru skéry na sine,
hiebieskie, obrzek, brak uszkodzenia skéry. Choremu nalezy w
miejsce urazu przytozy¢ zimny oktad i ucisngé zranione miejsce.

CIALO OBCE W RANIE
Rane nalezy oczysci¢, powierzchownie przemywajac. Nastepnie w
celu zmniejszenia krwawienia uciskaé okolice rany. Ciato obce
pozostawi¢ w ranie, moze je wyjac tylko lekarz.

SKRECENIE
Najczesciej powstaje na skutek gwattownego wykonania ruchu w
stawie skokowym. Objawy: bol, obrzek. Stosowaé oktady i
unieruchomi¢ koriczyne. Nie nalezy samemu nastawiaé stawu.

ZLAMANIA KOSCI
Ztamania dzielimy na otwarte i zamkniete.
Zamkniete — gdy skora wokét jest nienaruszona
Otwarte — gdy dochodzi do zerwania skory, a kos¢ jest narazona na
zanieczyszczenie z zewngtrz. Objawy: znieksztatcenie koriczyny, bdl,
obrzek, trudnosci w poruszaniu uszkodzong koriczyng. W przypadku
ztaman otwartych widoczne s3 odtamy kostne. Koriczyne nalezy
unieruchomié przy pomocy np. deski tak, by dwa sgsiadujace ze sobg
stawy byty unieruchomione. W przypadku ztamana kornczyn dolnych,
cdy brak przedmiotu do unieruchomienia. Mozna konczyne
uszkodzong przybandazowaé¢ do zdrowej. W ztamaniu otwartym
zatamowac krwawienie.

NAPAD PADACZKOWY
Objawy: utrata przytomnosci, piana na ustach, drgawki. Chorego
utozy¢ na wznak, zabezpieczy¢ gtowe przed urazami — przytrzymag,
wsuna¢ miedzy zeby wateczek z ubrania, chustki, rozluzni¢ ubranie.
Po ustgpieniu drgawek utozy¢ w pozycji bezpieczne;j.

UDAR StONECZNY
Objawy: zaburzenia wzroku, nudnosci, wymioty, zaczerwieniona
skdra, bole i zawroty gtowy a nastepnie utrata przytomnosci z wysoka
temperatura. Chorego nalezy przenies¢ do chtodnego pomieszczenia,
zdjac¢ ubranie, robi¢ zimne oktady oraz masowac konczyny dolne w
celu podtrzymania krazenia.

ODMROZENIE
| stopien objawy: bdl, blada zimna skéra, mrowienie. Postepowanie:
chorego przenies¢ do cieptego pomieszczenia i powoli ogrzewac
odmrozone czesci ciata
Il stopien objawy: pecherze, obrzek, skora biata twarda.
Postepowanie: chorego przenies¢ do cieptego pomieszczenia i zdjgé
mokra odziez, powoli ogrzewaé odmrozone czesci ciata.
Il stopien objawy: pecherze, martwica, brak czucia, obrzek
wykraczajagcy poza miejsce odmrozenia, skéra biata twarda.
Postepowanie: chorego przenies¢ do cieptego pomieszczenia, podac
cieple ptyny, stopniowo ogrzewaé odmrozone czesci ciata, przy czym
nie wolno ich szybko i gwattownie ogrzewac ani pocierac.

PODEJRZENIE URAZU KREGOStUPA
Konieczne jest natychmiastowe wezwanie pogotowia lekarskiego. Do
tego czasu nalezy sprawdzi¢ czucie na stopach, dtoniach oraz palcach
przez ich uciskanie. Kontrolujemy takze oddech i tetno.

KRWAWIENIE Z NOSA
Chorego sadzamy z gtowa lekko pochylona do przodu. Nastepnie
porzadnie wydmuchaé nos i ucisnaé skrzydetka nosa przez 15-20min.
kciukiem i palcem wskazujacym. Na kark i czoto przyktadamy zimne
oktady. Jezeli wystepujg zaburzenia Swiadomosci, nalezy natychmiast
wezwac lekarza.

WYMIOTY KRWAWE
Wymiociny podobne s3 do fuséw z kawy. Chorego nalezy jak
najszybciej zawiez¢ na ostry dyzur chirurgiczny.

KRWOTOK ZYLNY
Objawy: powoli wyptywajgca z rany ciemna krew. Konieczne jest
natozenie opatrunku uciskajacego i przewiezienie do szpitala.

KRWOTOK TETNICZY
Objawy: szybko wyptywajaca z rany jasnoczerwona krew. Konieczne
jest natozenie opatrunku uciskajgcego i przewiezienie do szpitala.

PORAZENIE PRADEM ELEKTRYCZNYM
Ratujgcy musi sta¢ na ptycie izolujacej (guma, szkto, sucha deska),
mie¢ rekawice gumowe. Jesli nastgpito zatrzymanie akcji bicia serca
nalezy stosowac sztuczne oddychanie i masaz serca. Konieczne jest
podanie tlenu do oddychania a w przypadku oparzenia natozenie
suchego, jatowego opatrunku.

NAGLE ZATRZYMANIE KRAZENIA
3 objawy: utrata swiadomosci (brak reakcji na dotyk, gtos), brak
oddechu (kontrola: 10 sekund po udroznieniu drég oddechowych),
brak tetna na duzych tetnicach (kontrola tetna na tetnicy szyjnej
zewn. lub udowej). Dziatanie zespotowe: wezwaé pogotowie,
jednoczesnie wykonaé resyscutacje w rytmie: 30 ucisnie¢ klatki




OPARZENIA GORACA CIECZA

Oparzone miejsce nalezy ochtodzi¢ strumieniem zimnej wody,
potozy¢ czysty wilgotny opatrunek. Koniecznie zdjg¢ pierscionki,
zegarki i inne przedmioty, moggce spowodowac ucisk w przypadku
powstania obrzeku. Nie nalezy uciska¢ oparzonego miejsca, nie
stosowac ttuszczu, masci. Nie nalezy przektuwaé powstatych
pecherzy.

piersiowej i 2 oddechy ratownicze — do skutku: reakcji chorego lub
przybycia pogotowia i przejecia przez stuzby medyczne dziatania.

ZATRUCIE KWASAMI
W przypadku doustnego zatrucia (nie pdzniej niz 20min.) wykona¢
ptukanie Zotadka czysta woda. Nie nalezy stosowaé sody
oczyszczonej, godzine po zatruciu nie podawac nic doustnie.
Przewiez¢ do szpitala.

Opracowat:

Zatwierdzit:




Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Nr 6 /2018
WOITA GMINY BRZEZNO
z dnia 06 lutego 2018 roku

OGOLNA INSTRUKCJA BHP

I. INFORMACJE OGOLNE:
Poprzez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy, pod
jego kierownictwem i za odpowiednim wynagrodzeniem.

Il. PODSTAWOWE PRAWA | OBOWIAZKI PRACOWNIKA:

Do pracy pracownik powinien stawi¢ sie w stanie zdolnym do jej wykonywania i pozostawac¢ w takim stanie caty dzien roboczy, a
szczegolnie powinien przestrzega¢ obowigzku trzezwosci.

1. Do podstawowych obowigzkéw pracownika, wynikajgcych z ustalert Kodeksu Pracy nalezy:

- rzetelne wykonywanie pracy,

- zapoznanie sie z regulaminem pracy, przestrzeganie czasu pracy i ustalonego porzadku pracy w zaktadzie,

- przestrzeganie przepiséw oraz zasad BHP i ppoz oraz poddawanie sie zarzagdzonym badaniom lekarskim,

- dbanie o dobro zaktadu pracy, ochrona jego mienia,

- uzywanie przydzielonych $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.

2. Do podstawowych praw pracownika naleza:

- powstrzymanie sie od wykonywania pracy w przypadku gdy warunki pracy nie sg zgodne z wymaganiami przepiséw BHP i stwarzajg
bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia,

- to samo dotyczy przypadkéow gdy wykonywanie pracy wigze sie z powstawaniem bezposredniego zagrozenia (pracownik ma
obowigzek w takim przypadku natychmiast powiadomi¢ przetozonego o grozgcym niebezpieczenstwie),

- powstrzymanie sie od wykonywania czynnosci wymagajacych szczegdlnej sprawnosci psychofizycznej w przypadku gdy stan
psychofizyczny pracownika nie zapewnia bezpiecznego wykonania pracy albo stwarza zagrozenie dla innych pracownikéw lub oséb
(w tym przypadku pracownik takze musi niezwtocznie powiadomi¢ o tym przetozonego).

IIl. OBOWIAZKI PRACOWNIKA W ZAKRESIE PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW BHP:

Pracownik jest zobowigzany:

- zna¢ ryzyko zawodowe, wystepujgce na swoim stanowisku pracy oraz umiec stosowac i przestrzegaé zasad zapobiegajacych
powodowaniu zagrozen wypadkowych oraz znaé przepisy i zasady BHP,

- bra¢ udziat w organizowanych przez pracodawce szkoleniach z tego zakresu i poddawac sie egzaminom sprawdzajgcym,

- wykonywa¢ prace w sposéb zgodny z przepisami i zasadami BHP, zawsze stosujac sie w tym zakresie do polecen i wskazan
przetozonego,

- dba¢ o sprawnos¢ i stan techniczny maszyn i urzadzen, narzedzi i sprzetu ochronnego oraz zachowywacé porzadek i czystos¢ na
stanowisku pracy i w miejscu jej wykonywania, a po zakorczeniu pracy uporzadkowa¢ stanowisko pracy i wytgczy¢ z zasilania
elektrycznego maszyny i narzedzia,

-poddawac sie obowigzujgcym badaniom wstepnym, kontrolnym i okresowym lekarskim oraz stosowac sie do zalecen lekarza
medycyny pracy.

IV. OBOWIAZKI SZCZEGOLOWE PRACOWNIKA W ZAKRESIE BHP:

Do obowigzkéw szczegdtowych nalezg przede wszystkim:

1. Wykonywanie polecen przetozonego zwigzanych z bezpiecznym wykonywaniem pracy.

2. Przerwanie pracy w przypadku zauwazenia stanu nieprawidtowej pracy maszyny lub urzadzenia i powiadomienie o tym
przetozonego.

3. Stosowanie przydzielonej odziezy i obuwia roboczego, a takze w miare potrzeby odziezy ochronne;j.

4. Znajomos¢ instrukcji obstugi i instrukcji bhp obstugiwanych maszyn i urzadzen oraz przestrzeganie podczas pracy ustalen w
zakresie bezpieczenstwa.

5. Poruszanie sie na terenie zaktadu w sposéb rozwazny i tylko wyznaczonymi drogami komunikacyjnymi.
Nie przeprowadzanie samodzielnych napraw (lub wymiany uszkodzonych bezpiecznikéw) w tablicach rozdzielczych pradu
elektrycznego oraz instalacjach i wytgcznikach pradu elektrycznego.

7. Przestrzeganie zasad higieny osobistej podczas wykonywania pracy.
Stosowanie zasad okreslonych instrukcjg wykonywania prac transportowych na terenie zaktadu.

9. Wykonywanie pracy przy dostatecznej koncentracji uwagi na wykonywanych czynnosciach. W przypadku obstugi maszyn przed
uruchomieniem sprawdzenie czy uruchomienie nie spowoduje zagrozenia dla innych pracownikow.

10. Konserwacji, napraw lub kontroli maszyn i urzadzen napedzanych energia elektryczng moze dokonywac¢ osoba majgca
uprawnienia do ich wykonywania. Moze je rozpocza¢ dopiero po trwatym odtaczeniu urzadzenia z zasilania elektrycznego.



V. W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU NALEZY:

- ostrzec osoby znajdujace sie w obrebie zagrozenia oraz wytgczyc zasilanie budynku w energie elektryczng i odcig¢ doptyw gazu,
- réwnoczesnie nalezy zaalarmowac straz pozarng i powiadomié przetozonych o pozarze oraz ewakuowac ludzi,

- przystgpi¢ do przeprowadzenia akcji gasniczej za pomoca podrecznego sprzetu gasniczego.

Podczas akcji gasniczej zawsze obowigzuje zasada podporzadkowania sie poleceniom kierujgcego akcjg ratowniczo-gasniczg.

VI. W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU:

- udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy,

- w razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe,

- nalezy niezwtocznie powiadomi¢ przetozonego oraz zabezpieczy¢ stanowisko przed dostepem oséb niepowotanych.

VIl. W PRZYPADKU POWSTANIA AWARII:

- natychmiast zatrzymac prace maszyny lub urzgdzenia,

- powiadomic¢ przetozonego i wykonywac jego polecenia,

- podjg¢ prace na maszynie po wykonaniu naprawy i otrzymaniu polecenia przetozonego,

VIIl. SANKCJE KARNE:

- w przypadku ciezkiego naruszenia obowigzkéw przez pracownika, w zakresie BHP, pracodawca moze na podstawie art. 52
Kodeksu pracy rozwigzac z pracownikiem umowe o prace bez wypowiedzenia,

- za nieudzielenie pomocy osobie, ktorej grozi bezposrednie niebezpieczenstwo utraty zycia lub zdrowia grozi odpowiedzialnos¢
karna (art. 162 Kodeksu karnego).

Opracowat: Zatwierdzit:



