ZARZADZENIE NR 47 /2019
WOJTA GMINY BRZEZNO
z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji .

Na podstawie ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej” zarzadzam sporzadzenie pelnej inwentaryzacji
nastgpujacych aktywow i pasywoéw w formie :
§ 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji nizej wymienionych sktadnikéw wyznaczam :

1. przewodniczacy - Ewa Dmytryk

2. czlonek - Tomasz Kowalczyk

3. czlonek - Franciszek Makurat
1.spisu z natury :

a) aktywow pieni¢znych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych ) na dzien
31.12.2019r. osoba odpowiedzialna jest Wioletta Niburska

b) zapas6w materialow objetych ewidencja ilosciowo wartoSciowa (magazyn)znajdujacych
si¢ w pomieszczeniach urzedu na dzien 31.12.2019 r.

¢) srodkow trwatlych, pozostatych srodkéw trwalych, maszyn i urzadzen wchodzgcych w
sklad srodkow trwalych w budowie oraz $rodkéw trwalych objetych ewidencja ilo$ciowa
wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

2. przez uzyskanie potwierdzenia sald na dzien 31.12.2019:

a) naleznosci z tytutu dostawy towarow i ustug,
b) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych .

3. droga poréwnania danych ksiegowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw na
dzien 31.12.2019 r.:

a) naleznosci 1 zobowigzan publicznoprawnych ;

b) wartosci niematerialnych i prawnych ;

¢) pozostatych aktywow i pasywow nieobjetych spisem z natury lub potwierdzeniem sald .

§ 2. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia 0sob powolanych do inwentaryzacji.

§ 3. Zobowiazuje¢ osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i
uporzadkowania rejon6w spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich skladnikéw, jak rowniez do
udzialu w czynnosciach spisoOw z natury .

§ 4. Komisja rozpocznie spis sktadnikéw od 09 stycznia 2020 a zakonczy do dnia 24stycznia
2020r.

§ 5. Rozliczenie inwentaryzacji nastgpi do 10 lutego 2020 r.Za terminowe i prawidlowe
rozliczenie inwentaryzacji odpowiada P. Malgorzata NieScieronek.

§ 6. Sktadniki majatku nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury .

§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji z referatu finansowego do dnia 09
stycznia 2020.




§ 8. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikéw i sporzadzi z tego protokot zakoficzony wnioskami
W sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii Skarbnika Gminy
przedtozy jej do zatwierdzenia .

§ 9. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiggach roku obrotowego.

§ 10. Szczegétowe zasady i tryb inwentaryzacji okre$laja i wyjasniaja przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnik Gminy.

§ 11.Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 12.Inwentaryzacja bedzie przebiegata w godzinach urzedowania, bez zaktocen toku jego
pracy.

§ 13.Nadzér nad cato$cia prac inwentaryzacyjnych polegajacych na spisie z natury
powierzam przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 14. Osoby powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialno$é za
wiasciwe oraz zgodne z obowiagzujacymi przepisami przeprowadzeni spisu z natury.

§ 15. Arkusze spisowe otrzyma Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




