Zarzadzenie Nr 5/2021
Wéjta Gminy Brzezno
z dnia 21 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 tys. zl

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020r. poz. 713 tj. z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Brzezno,
ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 tys. zI”, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Czynnosci podjgte, a nie =zakonczone na podstawie regulaminu wprowadzonego
zarzadzeniem nr 50/2014 Wojta Gminy Brzezno z dnia 31 grudnia 2014 roku pozostajg w
mocy.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 50/2014 Wéjta Gminy Brzezno z dnia 31 grudnia 2014 roku w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rGwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt
8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 4

Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy Brzezno do zapoznania pracownikéw z ,,Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Brzezno, ktérych warto$é szacunkowa
nie przekracza 130 tys. zt”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do
Zarzagdzenia nr 5/2021
Wéjta Gminy Brzezno
z dnia 21.01.2021 roku

Regulamin
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Brzezno, ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 tys. zi

§1

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Brzezno, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 tys. zk;

2) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 1. poz. 2019 t,j. z p6zn. zm.)

3) Pracownik merytoryczny — pracownik Urzgdu Gminy, do ktérego zadan nalezy
udzielenie zamowienia.

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez Zamawiajgcego, ktérych

warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 tys. zt.

Wszystkie zamdwienia publiczne musza by¢ przeprowadzane w sposéb celowy i

oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w sposob

umozliwiajgcy terminowsg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z

wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

§2

Zamdwienia, ktorych wartodé szacunkowa netto nie przekracza w skali roku 130 tys. zl
dokonuje sie na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] zamdwienia stosuje si¢ przepisy Dziatu I Rozdziatu
5 ustawy.

§3

Realizacja zamOwienia na dostawy, ushugi, roboty budowlane o wartodci
nieprzekraczajgcej 130 tys. zt realizowane jest przez pracownika merytorycznego.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamdwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 1
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Pracownik merytoryczny obowigzany jest przygotowaé wszczgeie postgpowania w
sprawie zamoOwienia w taki sposéb, aby zapewni¢ wiasciwg realizacj¢ zadan Urzedu
Gminy.

Za prawidlowg realizacj¢ zawartej umowy lub wystawionego zlecenia na ustugi, dostawy
lub roboty budowlane odpowiada pracownik merytoryczny.

Pracownik prowadzacy postgpowanie moze dokona¢ modyfikacji tresci zalacznikow
niniejszego regulaminu w zaleznosci od specyfikacji zamdowienia.

Cala dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny
jest za jej realizacje.



§4

Ustala si¢ nast¢pujgce procedury udzielenia zamowien publicznych:

1. zaméwienia o wartosci jednorazowej ponizej 3.000,00 zt;

2. zamowienia o wartosci jednorazowej od 3.000,00 z1, a nie przekraczajacej 10.000,00 zt:
3. zamodwienia o wartosci jednorazowej od 10.000,00 zt.

§5

Procedura udzielenia zaméwienia o warto$ci jednorazowej ponizej 3.000,00 zt

1. Pracownik merytoryczny wystepuje z wnioskiem o zgode na realizacje zaméwienia do
Woéjta Gminy oraz do Skarbnika Gminy o po$wiadczenie o dostepnosci $rodkow
finansowych. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Wéjta Gminy lub braku zabezpieczenia srodkow
finansowych nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia.

3. Po uzyskaniu zgody i poswiadczenia o dostgpnosei $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1
wymagany jest opis faktury (rachunku).

§o6

Procedura udzielenia zamowienia o wartosci jednorazowej od 3.000,00 2z, a

nieprzekraczajgcej 10.000,00 zt

1. Pracownik merytoryczny wystgpuje z wnioskiem o zgode na realizacje zamdwienia do
Wojta Gminy oraz do Skarbnika Gminy o po$wiadczenie o dostepnodci srodkow
finansowych. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Wojta Gminy lub braku zabezpieczenia §rodkdw
finansowych nastgpuje zaniechanie realizacji zamdwienia.

3. Po uzyskaniu zgody i poswiadczenia o dostgpnosei srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1
pracownik merytoryczny moze dokonaé uzgodnienia cenowego telefonicznie z co
najmniej 2 wykonawcami.

4. Potwierdzeniem udzielenia zamoéwienia jest wystawiona faktura, rachunek albo umowa
przez Wykonawce.

5. Z uzgodnienia cenowego pracownik merytoryczny sporzgdza notatke.

§7

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci jednorazowej od 10.000,00 7t

1. Pracownik merytoryczny wystgpuje z wnioskiem o zgode na realizacj¢ zamdwienia do
Wojta Gminy oraz do Skarbnika Gminy o po$wiadczenie o dostgpnosci $rodkéw
finansowych. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Wéjta Gminy lub braku zabezpieczenia $rodkow
finansowych nastepuje zaniechanie realizacji zamdéwienia.

3. Po uzyskaniu zgody i poswiadczenia o dostgpnosci §rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1
pracownik merytoryczny sktada, do co najmniej 3 wykonawcéw zapytania ofertowe.
Wraz z zapytaniem ofertowym przekazywany jest opis przedmiotu zamowienia.
Wzor zapytania ofertowego stanowig zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:

1) pisemnie,

2) pocztg elektroniczna,

3) faksem.

Oferta Wykonawcy moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 4.

6. Oferte skiada si¢ na formularzu, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

7. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik merytoryczny.

wn



8. Z wyboru najkorzystnicjszej oferty sporzadza si¢ protokol. Wzdr protokotu stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

9. Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Wojta Gminy.

10. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferts.

11. Zaméwienia udziela sie poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajgcej warunki
realizacji zamdowienia lub wystawienie zlecenia.

§8

Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza 130 tys. zt stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§9

W przypadkach szczegdlnych Wéjt Gminy moze podjaé decyzj¢ o dokonaniu zaméwienia bez
zastosowania warunkéw przewidzianych niniejszym Regulaminem.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

Brzebnie, IR camsaeneamn s

Znak sprawy .........ocoveiiiiiiiinnn.

Whnioskodawca

(stanowisko)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej*
o warto$ci nieprzekraczajacej 130 tys. zt

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

.............................................................................................................
.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia;

wartoSCnetto zt ...,

.............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................................

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci ZAmOWIENIA ........ovvivriiiiniiri i eeaniannes
3. Termin realizacji zZamOwWienia: .............oovererennnnn

4. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu zamowienia:

(podpis wnioskodawcy)
Wyrazam / nie wyrazam® zgodg¢/y na przygotowanie 1 przeprowadzenie procedury
zamOwienia publicznego, ktdrej warto$é szacunkowa nie przekracza 130 tys. zi.

Brzezno, dn. ......ooooovviiiiiiinnn,

......................................................................................

(podpis Skarbnika Gminy) (podpis Wdjta)

* Niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu

Gmina Brzeino
Brzezno 50
78-316 Brzeino

IIACBITENT s pvsasns B s

------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Dlazwa adees ZamanviataCerDy w s ors s s i s T e s A S S O R
Zaprasza do zhozenia oferty na: .......oiii i

2. oz | OpiE DrasotiioHT ZatTOWIETIAL i iiess e e i s i e a0 400 S Ve B 505

.............................................................................................................

3. Termin realizacji ZAMOWICIIA: .....uiuiirt i irts it ereeete et e et e e e e e e reeeeaeaenneaes
4. OKIES GWATATICITL t.tvrenett et ettt ettt et et et ettt ettt et ettt et et ettt e b e e e
5 Miejsee i termin zheZenia oferly! sy smommis e s [ 10312 PP ———

6. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej osobiscie, faksem, listem lub e-mailem na
Formularzu oferty.

7. Termin rozpalzeniaolerl o v ormussavrrmonr s Somr e PR SRR S SR

8. Sposdb oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty: .......oooviiiiiiiiiiiiii

.............................................................................................................

B, OV EEITETION T AITTTINBIT yomesishsedihintinsin s il B, BRI B

10 Osoba.upowazniona.doloontakty z wykonawWeami] v e armm e s s vspsems o

(podpis osoby upowaznione;j)



Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu

Breeene, ity s sevmmasma

Znak sprawy ......ocieiiiiiiiiiinn,

-

10,

1.

Gmina Brzezno
Brzezno 50
78-316 Brzezno

FORMULARZ OFERTY

DNz Wy ROTIBIEN & ot s i il i S b b i e s st poes wossses e SasAsS
Adres WYKONAWCY: L..ouiiiiiiiii i
N1 telefonu KontaktoWeZo: ...oviui i

L T 1

Nr rachunku bankowego: ... ..o

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu ZamOWIENIA NA ..........vviiirieiiie e,

Cengnetlos v pewormonssmrsemay negrss zt

STOVELICE s neumsieysin i ERAmREme 0 A TRATS 50N st A A SRR B SR AEAACAC S zt
Petlalele VA TS ioii siesnsammmunmnamvumsmmsams sssas 7k

N (0 (R V2
Cene brutto: .....oovvvviviiiiiiiiiieea, zt

STPWHICT s i oo s SO R S ARG e TR s zt
Deklaruje ponadto:

a) termin wykonania ZamOWICTHAL ...........iverreneieireret et ettt et ee e enn,
D) OKIES GWATANCTL: . o.vue ettt e ettt ettt e
o) B R 1T A ———— S ———
Oswiadczam, ze:

- po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia nie wnosimy do niego zastrzezen,
- w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji zamdwienia na

warunkach okreslonych w miejscu i terminie okre$lonym przez zamawiajgcego.

Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:
)
1 e

(podpis osoby upowaznionej)



Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu

Brzezne; Ania. ..o seeeroms srvasse
INAKSPLAWY: w evevswevissvawve s
PROTOKOL
z wyboru najkorzystniejszej oferty zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 130 tys. zl
1. Opis przedivdotnzamOWIBHIAT . wverawwmmmmsmes s sssmmms oo s mms
2. Wartos$¢ zamowienia oszacowano W dnitl ...........ceeevenennns 3100121110 1 - SUNPRSRESTET R —
8, WO . coieanismiaim i zwrocono sie do ....... nizej wymienionych wykonawcow z

1) e

3] et e,

Zapytanie skierowane zostato: faxem, mailem, listownie, pisemnie*
4. Uzyskano nastgpujgce oferty na realizacje zamowienia (oferent, cena 1 inne istotne

elementy ofert):

1) e,

00, e, 5 5, 0 S5 5 B S

i L o L RS

6. Uzasadnienie wyboru:

7. Postgpowanie prowadzil: ...

8. Rozpatrzenia ofert oraz sporzadzenia protokotu dokonatl/a:

Brzezno, dnia ............ooevviiiiinn

* Niepotrzebne skresli¢



