Zarzadzenie Nr 19/2021
Wojta Gminy Brzezno
z dnia 16.04.2021 r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Brzeznie oraz powolania komisji skontrowej.

Na podstawie §30 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZzdziernika
2008 r. w prawie sposobu ewidencji materiatdéw bibliotecznych ( Dz.U. Nr 205, poz. 1283) zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ skontrum zbioréw Gminnej Biblioteki Publicznej w Brzeznie.

§ 2. Do przeprowadzenia skontrum zbioréw w bibliotece powotuje Komisje skontrows w sktadzie:
1. Celina Pytlik — Przewodniczaca Komisji
2. Ewa Dmytryk — Cztonek Komisji

§ 3. Komisja przeprowadzi skontrum zbioréw biblioteki w terminie od 19.04.2021r. do 21. 05.2021r.

§ 4. Regulamin pracy Komisji skontrowej, stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 19/2021
Wajta Gminy Brzezno
z dnia 16.04.2021r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI SKONTROWEJ
W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRZEZNIE

. Kontrola materiatow bibliotecznych zwana dalej ,,skontrum” polega na:

a) poréwnaniu zapisdw w ksiegach inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow,

b) stwierdzeniu i wyjasnieniu roznic migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiorow oraz ustaleniu ewentualnych brakow.

. Skontrum przeprowadza Komisja skontrowa, zwana dalej ,,Komisjg”, ktéra dziata

na podstawie niniejszego Regulaminu.

. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materiatow bibliotecznych

w terminie od 19.04.2021r. do 21. 05.2021r.

. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wyposazone

czytelnikom.

. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:

a) ksiegach inwentarzowych,

b) katalogu topograficznego,

c) kartach czytelnikow i kartach ksigzek dla materiatéw wypozyczonych.

. Podczas skontrum nalezy:

a) porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow bibliotecznych,

b) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow,

c) ustali¢ ewentualne braki — za braki uznaje si¢ materialy biblioteczne, ktorych
nie odnaleziono na poétce, oraz nie odnaleziono dowodu ich wydania przez biblioteke.

d) materialy biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie
za braki wzgledne, ktére nie podlegaja odpisaniu 1 pozostajg w zawieszeniu
do nastepnego skontrum. Przy ponownym skontrum uznaje si¢ je za braki bezwzgledne
(zawinione lub niezawinione),

e) za braki niezawinione uznaje si¢ braki powstale z przyczyn niezaleznych
od pracownikéw odpowiedzialnych za zbiory, zwigzanych z charakterem pracy biblioteki

(np. wolny dostgp do potek) lub powstate z innych przyczyn (np. kradziezy),



f) materialy uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje si¢ do rejestru ubytkow,

g) jezeli materialy uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione, to nalezy je traktowa¢ jako nowe wplywy, pod warunkiem, Ze nie sg
zniszczone 1 ich tres¢ nie ulegta dezaktualizacji.

7. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwodch egzemplarzach protokol, ktéry

powinien zawierac:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,

b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow materiatéw bibliotecznych i ich wartoscei,

c) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatow
bibliotecznych.

8. Do protokotu z przeprowadzonego skontrum nalezy dotgczy¢:

a) wykaz brakow wzglednych,

b) wykaz brakéw bezwzglednych,

c¢) arkusze kontroli,

d) niniejsze Zarzgdzenie wraz z Regulaminem.

9. Po zapoznaniu si¢ z protokotem kontroli Woéjt Gminy Brzezno wydaje zalecenia
poskontrowe, oraz dokonuje analizy z przeprowadzonego skontrum z adnotacja na
protokole pokontrolnym.

10. Po dokonaniu analizy i zatwierdzeniu protokotu przez Wojta Gminy Brzezno, braki
bezwzgledne wykresla si¢ z ksi¢gi inwentarzowej ksiggozbioru i wpisuje sie do rejestru

ubytkow.



