
 NADANIE NUMERU PORZADKOWEGO BUDYNKU  
 
Wymagane dokumenty:  
1) Wniosek o ustalenie numeru porządkowego. 
2) Załącznik do wniosku: kopia mapy zasadniczej, ewidencyjnej lub kopia projektu 

zagospodarowania działki lub terenu. 
 

Opłaty:  
1) Nadawanie numeru porządkowego nieruchomości nie podlega opłacie. 
2) W przypadku złożenia wniosku przez pełnomocnika opłata wynosi 17 zł (z opłaty 

zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub 
rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej). 

3) opłatę skarbową należy wnieść na rachunek bankowy Urzędu Gminy Brzeżno nr:                 
71 8581 0004 0004 4756 2000 0001 

 

Miejsce złożenia dokumentów: Sekretariat Urzędu Gminy 
 

Termin załatwienia sprawy:  
Zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego nieruchomości wydawane jest najpóźniej 
w okresie 30 dni od dnia złożenia wniosku. 
 

Jednostka odpowiedzialna:  
1) Stanowisko pracy – Inspektor ds. budownictwa 
2) miejsce: pokój nr 2 
3) telefon: 94 36 42 750 
4) e-mail: budownictwo@gmina.brzezno.pl 

 

Informacje dodatkowe:  
1) W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie 

wezwany do ich uzupełnienia i złożenia do Urzędu;  
2) wniosek o ustalenie numeru porządkowego dla nieruchomości składa właściciel 

nieruchomości bądź użytkownik wieczysty;  
3) Jeśli wnioskodawca jest reprezentowany przez inną osobę, aby skutecznie złożyć 

wniosek należy przedłożyć stosowne pełnomocnictwo wraz z potwierdzeniem 
dokonania opłaty skarbowej; 

4) W terminie dwóch tygodni od otrzymania zawiadomienia o oznaczeniu nieruchomości 
numerem porządkowym powinno się w widocznym miejscu na budynku lub na 
ogrodzeniu nieruchomości umieścić tabliczkę z numerem porządkowym nieruchomości. 

 

Podstawa prawna:  
1) Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku – Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2020 

poz.2052 ze zm.) 
2) Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie 

ewidencji miejscowości, ulic i adresów (DZ. U. z 2021 r. poz. 1368) 
3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020 poz. 1546 ze zm.) 
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