Brzezno, dn. 21 wrzes$nia 2021 roku.

SGM.2110.2.2021

WOIT GMINY BRZEZNO
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

do spraw INFRASTRUKTURY DROGOWEJ
w Referacie Gospodarki i Rozwoju
w Urzedzie Gminy Brzezno, 78-316 Brzezno 50

1) Wymagania niezbg¢dne:

1.

2.

98]

SN

Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych

Wyksztatcenie:

a) wyzsze,

b) lub $rednie i minimum 3-lata stazu pracy

Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestgpstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku

Znajomos$¢ przepisow zwigzanych z zadaniami wykonywanymi na stanowisku pracy, w tym
ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostepie do informacji publicznej, Kodeks postepowania
administracyjnego,

8. Umiejetnos¢ obstugi pakietoéw biurowych (Word, Excel)
9. Prawo jazdy kat. B

2) Wymagania dodatkowe:
1. Znajomos¢ systemu eKancelaria,

Nowke

Znajomo$¢ ustawy prawo budowlane, ustawy o drogach publicznych, ustawy o cmentarzach i
chowaniu zmartych,

Dysponowanie wtasnym pojazdem samochodowym z mozliwo$cig wykorzystywania dla celow
stuzbowych,

Aktualne badania uprawniajace do przewozu osob,

Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

Umiejetnos¢ wspotpracy w grupie,

Bezkonfliktowos¢, komunikatywnos¢, rzetelnose.

3) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem siecig drog gminnych, chodnikoéw i parkingow,
Planowanie finansowania budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych, chodni-
kow 1 parkingdw,

Wydawanie pozwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminnej,

Orzekanie o przywrdcenie pasa drogowego drogi gminnej do stanu poprzedniego w razie jego
naruszenia,

Prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i organizacji ruchu drogowego w gminie oraz zna-
kéw drogowych i urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

Prowadzenie ewidencji drog gminnych,



10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Prowadzenie rejestru robot budowlano-remontowych na drogach gminnych,
Koordynowanie cato$ci prac zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog,

Utrzymanie drog gminnych w tym nawierzchni, kanalizacji deszczowej, rowOw 1 przepustow
drogowych, organizacji ruchu drogowego, utrzymania przystankéw komunikacji publicznej oraz
zadrzewien przydroznych,

Dow¢z dzieci niepelnosprawnych do szkot.

Udziat w przygotowywaniu postepowania przetargowego zwigzanego z udzielaniem
zamoOwien publicznych zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych,

Udzial w pozyskiwaniu srodkoéw finansowych z zewnatrz na realizacje inwestycji gminnych 1 in-
nych przedsigwzigc,

Prowadzenie ewidencji gminnych §rodkow transportowych,

Prowadzenie ewidencji magazynowej materiatow,

Nadz6r nad osobami wykonujacymi prace spolecznie-uzyteczne,

Prowadzenie postgpowan przetargowych w zakresie zakupu paliw,

Prowadzenie postgpowan przetargowych na zakup biletow na dojazd uczniéow do szkot,
Prowadzenie catoksztaltu prac zwigzanych z utrzymaniem i zarzadzaniem cmentarzami,
Przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych zakresu obowiazkow.

4) Warunki pracy na stanowisku:
Praca administracyjno-biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, wymagajaca obstugi komputera
powyzej 4 godzin dziennie oraz urzadzen biurowych, wykonywana w pomieszczeniach biurowych
urzgdu gminy, jak i w terenie.

5) Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogtoszenia wynosit ponizej 6%.

6) Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys (CV),

3. kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa(poswiadczona
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem) lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego,

4. kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie (poswiadczone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem),

5. kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie (poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem),

6. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem),

7. os$wiadczenie kandydata o:

e posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych,
e niekaralnoSci za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,
e wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
e braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku urzgdniczym,
e nieposzlakowanej opinii.
8. kwestionariusz osobowy wedtug wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
9. Dokumenty aplikacyjne: CV 1 list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzulg o tresci: ,, Wy-

razam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1871 z pozn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008r.. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2019r,. poz. 1282 ze zm)” 1 czytelnym podpi-
sem pod klauzula.




10. kandydat, ktoéry zamierza skorzysta¢ z uprawnien , o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzagdowych ( t.j.: Dz. U z 2019 r., poz. 1282 z
pozn. zmianami), jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwier-
dzajacego niepetnosprawnosc.

7) Termin i miejsce sktadania dokumentow: 6 pazdziernika 2021 roku do godz. 14:00 w siedzibie
urzedu gminy lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Brzezno, 78-316 Brzezno 50 w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. infrastruktury drogowej. Aplikacje,
ktore wpltyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu lub beda niekompletne nie beda
brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://brzezno.biuletyn.net/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Gminy
Brzezno.

8) Informacje dodatkowe:
Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub na pismie o
terminie postepowania sprawdzajacego.

Wojt Gminy
/-/Stawomir Koruc



