ZARZADZENIE NR 38 /2021
WOJTA GMINY BRZEZNO
z dnia 30 wrze$nia 2021r.

w sprawie opracowania materiatdw planistycznych do projektu budzetu na 2022 rok.

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2021 r. poz.1372.) w zwigzku z art.233 ustawy z dnia 27sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.305) oraz uchwaty Nr XXV1/158/2021 Rady Gminy w
Brzeinie z dnia 29.09.2021 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j
Gminy BrzeZno zarzgdzam ,co nastgpuje:

§ 1.Zarzadzenie kierowane jest do pracownikow urzedu gminy, dyrektora/ kierownika
jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu gminy.,

§ 2.Materialy planistyczne shuZace opracowaniu projektu budzetu na rok 2022 nalezy
opracowat zgodnie z zatgcznikiem nr 1 oraz z
1. zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXV1/158/2021 .Rady Gminy w Brzeznie z
dnia 29.09.2021 w sprawie trybu prac nad projektem budzetu,
2. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.2021 r.,poz.305,
3. rozporzgdzeniem Ministra Finansdéw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw i rozchodow
oraz $rodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U .z 2014 rpz.1053 z pdz.zm.)

§ 3. Okresla sie wzory drukéw do projektu budZetu na 2022 rok zgodnie z zalgeznikami od
nr 2 donr7

§ 4. Zalozenia okre§lone w niniejszym zarzadzeniu mogg byé modyfikowane i uzupelniane
w zakresie 1 formie okre$lonej przez Woéjta Gminy.

§ 5.Zobowigzuje Kierownika Referatu Gospodarki i Rozwoju ,we wspdlpracy z
pracownikami Urzgdu Gminy, do przedstawienie Wojtowi propozycji w zakresie zadaf
planowanych do realizacji przy udziale srodkéw UE i innych $rodkéw pomocowych na
rok 2022 i lata nast¢pne.

§ 6.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy i Kierownikom
jednostek organizacyjnych .

§ 7. Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dnie podpisania.




Zal.nr 1 do zarzadzenie
Nr 38/2021 Wijta
Gminy z dnia 30.09.2021

1. Zasady konstrukeji projektu budzetu na 2022 rok.

§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowaé
zgodnie 7 :

1) Uchwatg nr XXV1I/158/2021 Rady Gminy Brzezno z dnia 29 wrzeénia 2021 r. w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Brzezno,

2 ) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 1. poz.305 z
pdz.zm),

3) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. 22021 poz.38 z pbz.zm.) ,

4 ) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzgeych ze zrédet zagranicznych (Dz \U. z 2014 r. poz.1053 z pézn.zm.),

5) ustawg o samorzadzie z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. =
2021r. poz.1372),

6) obowiazujagcymi uchwatami Rady Gminy majacymi wplyw na budzet Gminy ,

7) innymi przepisami i dotacjami, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi
wielkosciami budzetowymi.

§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednié przy opracowaniu
opracowaniu wielkosci budzetowych na 2022 rok:
l.wzrost PKBo0 4,6 % ,
2. $rednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpceyjnych )inflacja ) 0 3,3%
3.nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 0 3,3 %,
4.planowane minimalne wynagrodzenie za pracg w 2022 bedzie wynosito 3.000,00 zi.
Przy obliczaniu wysokoéci wynagrodzenia nie uwzglednia si¢ dodatku za staz pracy.

2.Zalozenia w zakresie prognozowana dochodéw budzetowych na
2022 rok.

§ 3. Podstawg planowania dochoddw na 2022 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2021 .

§ 4. Szacowanie dochodow opieraé si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i
uzasadnionych.

§ 5.Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2022 rok nalezy uwzglednié :

1.przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2021

2.informcje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego 1 Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji
i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytulu udzialu w podatku dochodowym
od osob fizycznych ,

3.przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkdw i oplat lokalnych ,

4.sytucj¢ platniczg podatnikéw gminy,

5.poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

6.planowane zmiany innych naleznodci budzetowych wynikajace ze zmieniajgcych sig
przepiséw.




§ 6.Zalozony plan wplywéw powinien by¢ realny do wykonania,

§ 7.Dochody biezgce nalezy prognozowaé w nastepujacy sposéb :

- dotacje celowe na zadania wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej- w
kwotach podanych przez Wojewode Zachodniopomorskiego oraz Krajowe Biuro
Wyborcze -do szacunkdw przyjaé wietko$ci na poziomie uchwalonego planu na
dzien 1 wrzeénia 2021 roku,

- subwencje — w kwotach podanych przez Ministerstwo Finanséw, jednak do chwili
otrzymania w/w informacji na poziomie uchwalonego planu na dzien 30 wrzesnia
2021roku,

- udzial we wptywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych- w kwotach
podanych przez Ministerstwo Finanséw

- dochody 2z tytutu podatkéw oszacowaé w oparciu o przewidywany procent realizacji

podatku w 2021 1 na podstawie obowigzujgcych uchwat z uwzglednieniem zmian
zwigzanych z podstawg opodatkowania.

- podatek od nieruchomo$ci obliczy¢ na podstawie aktualnego wymiaru. W 2022
roku zaklada si¢ wzrost obecnie obowigzujgcych stawek podatkowych zgodnie z
Uchwalg Rady Gminy ,uwzgledniajgc wskaznik $ciggalnosei ,

- podatek od Srodkéw transportowych planowaé w oparciu o stawki obowigzujgce 2021
roku (jezeli bgdzie to zgodne ze stawkami maksymalnymi i minimalnymi ustalonymi na
2022 rok przez Ministerstwo Finanséw) z uwzglednienie zmian w zakresie podstawy
opodatkowania oraz w oparciu o aktualny stan ewidencji pojazdéw,

- dochody z majatku gminy
- dochody z dzierzawy skiadnikéw majatkowych ustalié na podstawie zawartych
umow z uwzglednieniem i zastosowaniem zapisow umownych regulujacych
waloryzacje stawek czynszu w przysztych latach ,
- dochody ze sprzedazy mienia i skladnikéw majatkowych w oparciu o szezegélowy
wykaz mienia planowanego do sprzedazy i jego wst¢pna wycene ,
- planowanych realnych wplywdw zaleglo$ci z lat ubieglych ,

- pozostake dochody:

- grzywny, mandaty ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania roku 2021 ,

- optaty za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych w 2022 roku szacowaé
nalezy na podstawie wydanych zezwolen z uwzglgdnieniem planowanych zmian
limitow zezwolen oraz ustawowych wskaznikéw i metod wyliczen oplaty,

- inne dochody ustalié¢ na podstawie roku 2021.

3.Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych
na 2022 rok.

§ 8. Planowanie wydatkéw na 2022 rok oparte jest na planie wykonania budzetu 2021
roku na dzief 1 stycznia 2021 roku ktére jednoczeénie stanowi podstawe obliczania
limitéw wydatkéw biezacych .

§ 9.Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym z
art.242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Regula
wydatkowa okre$lona w art.242 ustawy o nakazuje zachowanie zréwnowazonego,
¢o oznacza ,7Ze planowane i wykonane wydatki biezgce nic moga przekroczyé
planowanych i1 wykonanych dochoddéw biezacych powigkszonych o nadwyzke




budzetowsy z lat ubiegtych i wolne §rodki .

§ 10.Wszelkie dzialania realizowane przez Gming Brzezno muszg by¢ zgodne z art.44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych ,{zn. powinny byé¢
dokonywane w sposob celowy i oszcz¢dny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu
obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowicdzialnoéci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych .

§ 11. Kalkulacje wydatk6w nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z
uwzgl¢dnieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych zleconych,
kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych uméw. Ustala sie nastepujac priorytet
wydatkow budzetowych :

- zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla Urzgdu Gminy i
jednostek organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i
nieprzerwane funkcjonowanie,

- zapewnienie Srodkow na niezb¢dny remonty 1 naprawy zabezpieczajgce mienie

komunalne ,

- zapewnienie §rodkéw na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujgte w

aktualnym wykazie przedsigwzigé do Wieloletniej Prognozy Finansowej,

§ 12.Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania 2021
roku, pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem
dodatkowych zadan roku przyszlego.

§ 13.Jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskazaé zakres planowanych
remontéw ,

§ 14 Wydatki na wynagrodzenia nalezy oblicza¢ wedtug stanu zatrudnienia i stawek
wynagrodzen, uméw obowigzujacych w dniu 1 wrzesnia 2021 z uwzglednieniem
przechodzacych podwyzek dokonanych w 2021 roku. Wzrost wynagrodzen
pracownikéw Urzedu Gminy oraz podleglych jednostek budzetowych zostanie
0szacowany na etapie tworzenia budzetu na rok 2022 jednocze$nie uwzglgdniajac
mozliwosci finansowe Gminy Brzezno .Zaktadany nominalny wzrost wynagrodzen do

5 % (z wylaczeniem nauczycieli )

§ 15. Limity etatéow w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych Gminy przyjmuje
si¢ zgodnie z obowiazujacymi na dzieh wydania Zarzadzenia regulaminami
organizacyjnymi, z uwzglednieniem uzgodnionych z Wojtem planowanych,
niezbgdnych zmian organizacyjnych .

§ 16. Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli :

- dla okresu styczen — sierpien 2022 roku planowac w oparciu o arkusze organizacyjne
podjete do dnia zlozenia materialéw planistycznych dotyczacych organizacii roku
szkolnego 2021/2022

- dla okresu grudzien —wrzesiefi 2022 roku planowaé w oparciu o organizacje

przewidziang przez dyrektora jednostki w roku szkolnym 2021/2022

§17. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot érodkow na realizacjg kazdej z nich.

§ 18.Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawg z
dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowe;j




§ 19.5kladki na ubezpieczenie spoleczne, skiadki na Fundusz Pracy planuje sie w
wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 20.Wplaty na PPK planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdzierika o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 poz.1342 z pdz.zm.),

§ 21.0dpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4
marca 1994 roku o zaktadowym funduszu socjalnym(Dz.U, z 2021 1.poz.746). Do
planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjaé kwote bazows stosowang w 2021
roku. W odniesieniu do placéwek odwiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art.53 ustawy z dnia 25 stycznia 1982 r, Karta Nauczyciela.

§22. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Programu Przeciwdziatania Narkomanii przyjaé¢ w wysokosci
planowanych wplywéw z optat za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych w
2021roku .

§ 23 . Propozycje w zakresie dotacji podmiotowej udzielanej z budzetu dla instytuciji kultury
opracowac¢ nalezy w oparciu o plan uchwaty budzetowej na 2021 rok tj. wysokoé¢ dotacji
otrzymanej w § 248 w podziale na :

-centrum kultury,

-biblioteka

Instytucja kultury moze takze otrzymywaé dotacje celowe na wydatki inwestycyjne W
przypadku ubiegania si¢ o taka dotacjg do wniosku nalezy zalgczy¢ informacje o
przewidywanym wydatku zawierajgcym przewidywany czas realizacji, oéwiadczenie o
posiadaniu kosztorysu, projekt techniczny i inne .

§ 24 Wydatki biezace na Kulture fizyczng i Kulture i ochrong dziedzictwa narodowego —
planowa¢ na poziomie planu na dziefi 1 stycznia 2021 roku.

§ 25. Srodki finansowe na zadania publiczne wynikajgce z art.4 ust.1 ustawy z dnia 2 4
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019r.,
poz.688),ktore planuje si¢ powierzy¢ w 2022 roku do realizacji podmiotom prowadzacym
dziatalno$§¢ pozytku publicznego na poziomie $rodkéw zaplanowanych na realizacje tych
zadan na dzien 1 stycznia 2021 roku.

§ 26.Rezerweg 0g6lng na nieprzewidziane wydatki na poziome 1 % ogdhu planowanych
wydatkéw budzetowych 2022 rok.
Rezerwe celow za zarzadzanie kryzysowe planowaé na minimalnym poziomie zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§ 27 Przyjmuje sig nastgpujace zatozenia do projekiu budzetu Gminy na 2022 rok w zakresie
zadan inwestycyjnych i remontowych :

1.projekt planu zadaf inwestycyjnych i remontowych winien uwzgledni¢ :

a)zadania nowe oraz kontynuowane,

b)zadania przewidziane do realizacji przy udziale érodk6w finansowych budzetu pafistwa,
funduszy celowych, $rodkéw Unii Europejskiej lub innych $rodkéw pomocowych(projekt
planu winien uwzglednia¢ érodki finansowe na zapewnienie udziatu-wkladu wlasnego )

c)srodki finansowe na opracowanie dokumentacji bedgeej podstawa do ubiegania sie o
$rodki z innych Zroédet w latach nastgpnych (np. $rodki z Unii Europejskiej )

2.sporzadajgc wykaz zadan zalezy podaé peing ich nazwe, ktéra bedzie obowigzywala przez




caly okres realizacji,
3.zadani inwestycyjne i remontowo-budowlane planowa¢ w oparciu o posiadane kosztorysy
inwestorskie.
§28.Nowe zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projekiu budzetu na 2022 rok po
przedlozeniu ich a nastepnie po zatwierdzenin listy zadafi przewidzianych do realizacji
przez Wojta Gminy Brzezno.

4.0géIne zasady sporzadzania materialéw planistycznych do projektu
budzetu na 2022 rok.

§ 29 . Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 nalezy przygotowaé
oraz sporzgdzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej. Czeéé opisows nalezy opracowaé w
podziale na zadania wlasne i zlecone, z uwzglednieniem Zrédel powstawania dochodéw i
zadan finansowych z budzetu gminy, natomiast czgé¢ tabelaryczng zgodnie z zatgcznikami
do niniejszego zarzadzenia.

§ 30.Materialy planistyczne nalezy skiada¢ na drukach stanowigcych zalaczniki od nr 2 do nr
7 do nintejszego zarzadzenia.

§ 31 Dopuszcza sig¢ mozliwoé¢ dotgczenia innych drukdw, ktére zdaniem oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenia projektu budzetu sa niezbedne przy projektowaniun
budzetu.

§ 32. Materialy do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w
sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw. ..... (Dz.U. 722014 r. poz.1053 z
péz.zm.).

§ 33.Przy wyliczeniach dochodow i wydatkéw w poszezegélnych paragrafach nalezy w miare
mozliwosci dokonywaé zaokraglen do pelnych ztotych.

§ 34.Materialy planistyczne przedkiadajg :
1.kierownicy jednostek budzetowych w terminie do 20 pazdziernika 2021 r.
2.pracownicy urzedu w oparciu o pozytywne zaopiniowanie przez Wéjta Gminy wnioski

opracowujg plany rzeczowe w terminie do 20 pazdziernika 2021.

§ 35.Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych oraz
pracownikom urzedu.

§ 36.Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 37.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy

Stawomir Koruc
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Plan wynagrodzen brutto i pochodnych na 2022rok

Zatacznik Nr 3
Wéjta Gminy
Brzezno z dnia
30.09.2021 r,

Lp.

Zajmowane stanowisko

Przewidywane
wykonanie na 31 grudnla
2021, (z wylgczenlem
nagrid jubileuszowych i
odpraw)

Plan na 2022 rok* (z
wylgczeniem
nagréd
Jubileuszowych i
odpraw) §4010

wynagrodzenia
rocznego (poz. 4 x

Plan wyplat

Pracodawca

dodatkowego

8,5 %)

Sktadki na

ubezpieczenia
spoteczne (5+6}x 4120

w% §4110

Sktadki na Fundusz
Pracy (5+6) x 2,45 % §




Kalkulacja wynagrodzen na 2022 rok

Zatacznik Nr 4 Wdéjta Gminy
Brzeino z dnia 30,09.2021r.

Lp. Wyszczegdlnienie Przewidz;v;;;;\‘(konanie Projekt planu na 2022,
1. }Wynagrodzenia osobowe pracownikdw {§ 4010)
w tym:
a} zasadnicze, wystuga, dodatki
b} nagrody jubileuszowe
¢} odprawy emerytalne
d} ekwiwalenty
e} fundusz premiowy
f) fundusz nagrod
2. |Wynagrodzenia bezosobowe( § 4170}
3. |Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne {(§ 4100)
4. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne{§ 4040)
Wynagrodzenia ogétem:
5. |Zatrudnienie:

- srednigroczne w oscbach

- $rednioroczne w petnych etatach

- stan na koniec danego okresu (osoby/etaty)

Srednia placa

-$redniorocznazpoz. Lhez1b-f
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