Zarzadzenie nr 73/2022
Wojta Gminy Brzezno
z dnia 30 grudnia 2022r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
objetych ewidencja ksieggowa w Urzedzie Gminy w Brzeznie wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2022 r.

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1, o rachunkowosci
(Dz.U. 220211 poz.217,2106 ) oraz art.33 ust.3 ustawy o samorzadzie
gminnym ( Dz . U. z 2021 r.poz.1372,1834)

§ 1.
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatku objgtych
ewidencja ksicgowa w urz¢dzie Gminy w Brzeznie , w tym :
1. grunty;
2.warto$ci niematerialne 1 prawne;
3.$rodki trwate w budowie;
4 naleznosci i zobowigzania;
5.$rodki pieni¢zne w kasie;
6.druki $Scistego zarachowania;
7.pozyczki 1 kredyty;
8.$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
9.fundusze specjalne
10.rozrachunki i roszczenia

§2.

Skiad osobowy do przeprowadzenia inwentaryzacji :
1.Ewa Dmytryk -przewodniczacy

2.Adam Piatek

3.Agnieszka Jarosz

§3
1.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1 pkt.5 ,6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiggi w
formie protokotu kontroli kasy.



2. Inwentaryzacje sktadnikoéw majatkowych wymienionych w § 1 pkt.7 ,8 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankéw potwierdzeh pisemnych
prawidtowo$ci wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu tych aktywow lub
pasywow .

3.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1 pkt 4 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia salda od kontrahentow w
przypadku zobowigzah oraz weryfikacji sald w przypadku naleznosci.

4 Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 1 kpt. 1,2,3,9,10
nalezy przeprowadzi¢ przez poroéwnania stanu faktycznego ze stanem
wynikajacy  ksiag rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentow z
zapisami w ksiggach.

§ 4
Inwentaryzacja sktadnikow majatku wymienionego w § 1 zostanie
przeprowadzona przez zesp6t do sprawy przeprowadzenia inwentaryzacji
wymienione w zalaczniku do zarzadzenia we wskazanym terminach.

§5
Zobowiazuje si¢ czionkdéw zespotu do sprawy przeprowadzenia inwentaryzacji
do:
1.przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w zarzadzeniu Nr 10/2018 z dnia
14.03.2018 1., oraz zarzadzeniu zmieniajacego instrukcj¢ inwentaryzacyjng
Nr 24/2019 Wéjta Gmina z dnia 15.05.2019 1.
2. sporzadzenia protokotow z przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z ogdlnie
obowigzujagcymi wzorami.

§ 6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram

Zatacznik do zarzadzenia 73/2022
Woéjta Gminy z dnia 31 grudnia 2022 r.

w Brzeznie

inwentaryzacji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkéw objetych
ewidencja ksiegowg w Urzgdzie Gminy Brzezno wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

Lp | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia metoda, technik
inwentaryzacji
1 grunty Dane szczegotowe;j 0d 31.12.2022 1. Weryfikacja sald na
ewidencji gruntéw z Do 15.01.2023 r. dzien 31.12.2022
gospodarki gruntami z
danymi ewidencji
ksiggowej
2 | Wartosci Dane ewidencji z 0d 31.12.2022 Weryfikacja sald na
niematerialne 1 danymi ksiggowe;j Do 15.01.2023 dzien 31.12.2022
prawne
3. | $rodki trwate w Dane ewidencji 0d31.12.2022 Weryfikacja sald na
budowie ksiegowe] Do 15.01.2023 dzien 31.12.2021
4 | Rozrachunki z Dane ewidencji 0d 31.12.2022 Weryfikacja sald na
pracownikami ksiggowej Do 15.01.2023 dzien 31.12.2021
5 | Rozrachunki Dane ewidencji 0d 31.12.2022 Weryfikacja sald
publiczno-prawne | ksiggowej do 15.01.2023 Na dzien 31.12.2021
6 | Nalezno$ci 1 Dane ewidencji 0d 31.12.2022 Weryfikacja sald
zobowigzania ksicgowej Do 15.01.2023 na dzieh 31.12.2021
7 Srodki pienigzne w | kasa 31.12.2022 Spis z natury wg
kasie stanu na dzien
31.12.2021
8 | Pozyczkiikredyty | Wedlug ewidencji 0d 01.01.2023 do Pisemne uzgodnienie
ksiggowej 15.01.2023 sald wedlug stanu na
dzien 31.12.2022
9 | $rodki pienigzne Wszystkie rachunki 0d 01.01.2023 Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na bankowe do 15.01.2023 sald wedlug stanu na
rachunkach dzien 31.12.2021
bankowych
10 | Fundusze specjalne | Wedlug ewidencji 0d 31.12.2022 Poréwnanie danych
ksiggowej Do 15.01.2023 ksigg rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami 1
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2022.




