ZARZADZENIE NR 42/2024
WOJTA GMINY BRZEZNO
z dnia 25 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2025 rok.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 609 z pdz.zm.) w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.1270 z pézn.zm.) oraz uchwaty Nr L/205/2010
Rady Gminy w Brzeznie z dnia 28.09.2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Brzezno zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do wykonania zarzadzenia zobowiazuje:

1) Dyrektorow i Kierownika jednostek podleghych;

2) Kierownikéw referatow oraz pracownikéw Urzedu Gminy Brzezno do opracowania
materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok w szczegétach
i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Okresla sie zasady konstrukeji projektu budzetu na 2025 rok, zalozenia w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na 2025 rok
zgodnie z zatacznikiem Nr 1.

§ 3. Okresla sie wzory drukéw do projektu budzetu na 2025 rok zgodnie z zalacznikami
od Nr2doNr9.

§ 4. Nadzdr nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Ggainy
I 4

Marzena Ositiska




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 42/2024
Wojta Gminy Brzezno
725.09.2024 r.

Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2025 r.

§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2025 rok nalezy opracowac

zgodnie z:
1.zasadami ustalonymi w Uchwale Nr 1./205/2010 Rady Gminy w BrzeZnie z dnia
28.09.2010 w sprawie trybu prac nad projektem budzetu,
2.ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023 1, poz. 1270 z pézn.zm.),
3.ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz. U. z 2024 poz. 356),
4. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. wprawie szczegotowej

Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2022 1. poz.513 z p6z.zm.),

5.ustawg z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 poz. 609 z p6zn.zm.),

6.0bowiazujacymi uchwatami Rady Gminy majacymi wptyw na budzet gminy,

7.innymi przepisami i dotacjami, jezeli majg one zwiazek z projektowanymi wielkosciami
budzetowymi.

§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktdre nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2025 rok :

1.wzrost PKB 03,9 %,

2.$rednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych (inflacja) o 5,0 %,

3.nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej do 7,1 %,

4.stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 4,9 %,

5.planowane minimalne wynagrodzenie za prace w 2025 roku bedzie wynosito 4.666,00 zt.
Przy obliczaniu wysokosci wynagrodzenia nie uwzglednia si¢ dodatku za staz pracy,

6.planowana minimalna stawka godzinowa w 2025 roku bedzie wynosita 30,50 zt

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2025 rok

§ 3. Podstawg planowania dochodéw na 2025 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2024.

§ 4. Szacowanie dochod6éw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

§ 5. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2025 rok nalezy uwzglednic:

- przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2024,
- informagje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Zachodniopomorskiego Urzedu



Wojewddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji
i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym
od os6b fizycznych,

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

sytuacje ptatnicza podatnikow,

podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych srodkéw finansowych- budzet

panistwa, Unia Europejska...

§ 6. Zatozony plan wptywéw powinien by¢ realny do wykonania.

§ 7. Dochody biezace nalezy prognozowa¢ w nastepujacy sposob:

dotacje celowe na zadania wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej —

w podanych kwotach przez Wojewode Zachodniopomorskiego oraz Krajowe Biuro

Wyborcze do szacunkéw przyja¢ wielkosci na poziomie uchwalonego planu na dzien

1 wrzesnia 2024 r.

subwencje w kwotach podanych przez Ministerstwo Finansow.

udziat we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych — w kwotach

podanych przez Ministra Finanséw,

dochody z tytutu podatkéw oszacowan w oparciu o przewidywany procent realizacji

podatku w 2024 i na podstawie obowiazujacych uchwat z uwzglednieniem zmian

zwigzanych z podstawg opodatkowania,

dochody z majatku gminy:

- dochody z dzierzawy sktadnikéw majatkowych ustali¢ na podstawie zawartych
umoéw, z zastosowaniem waloryzacji stawek czynszu w przyszlych latach,

- dochody ze sprzedazy mienia i skfadnikéw majatkowych w oparciu o szczegdtowy
wykaz zmienia planowanego do sprzedazy ijego wstepna wycene,

- planowanie realnych wptywow zalegtosci z lat ubiegtych .

pozostate dochody:

- oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w 2025 roku szacowac
nalezy na podstawie wydanych zezwolen, z uwzglednieniem planowanych zmian
limitéw zezwolen oraz ustawowych wskaznikdéw i metod wyliczen opftaty,

- odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych ustali¢ na poziomie
przewidywanego wykonania 2024 roku.

Zalozenia w zakresie projektowania wydatkow budzetowych na 2025 r.

§ 8. Planowanie wydatkéw na 2025 rok oparte jest na planie wykonania budzetu 2024 roku,

ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkéw biezacych.

§ 9.Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacy z art. 242

1243

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona

w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego,



co oznacza, ze planowanie i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ planowanych
i wykonanych dochodéw biezacych powiekszonych o nadwyzke budzetowsa z lat ubiegtych
i wolne srodki.

§ 10. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine Brzezno musza by¢ zgodne z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazuja przepisy
dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za mnaruszenie dyscypliny

finanséw publicznych.

§ 11. Kalkulagje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych uméw. ustala sie nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

1.zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla Urzedu Gminy
ijednostek Organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne nieprzerwane
funkcjonowanie,

2.zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

3.zapewnienie srodkéw na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujete w aktualnym

wykazie przedsigwzie¢ do WPF.

§ 12. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywane wykonania 2024 roku,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych
zadan roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1. zmiany wielko$ci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2. wydatki jednorazowe lub niewystepujace w roku 2024,

3. kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2025

roku.

§ 13. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw

z wyszczegdlnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

§ 14.Wydatki na wynagrodzenia nalezy oblicza¢ wedlug stanu zatrudnienia i stawek
wynagrodzer, uméw obowiazujacych w dniu 1 wrzesnia 2024 roku z uwzglednieniem
podwyzek dokonanych w roku 2024. Wzrost wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy oraz
podlegtych jednostek budzetowych zostanie oszacowany na etapie tworzenia budzetu na rok
2025 jednoczesnie uwzgledniajac mozliwosci finansowe Urzedu Gminy. Zaktadany nominalny

wzrost wynagrodzen do 7,1 % (z wytaczeniem nauczycieli).

§ 15. Limity etatéw w urzedzie i jednostkach organizacyjnych Gminy przyjmuje si¢ zgodnie
z obowiazujacymi na dzien wydania zarzadzenia regulaminami organizacyjnymi,

z uwzglednieniem uzgodnionych z Wéjtem planowanych, niezbednych zmian organizacyjnych.
§ 16. Wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli :

a) dla okresu styczen —sierpien 2024 roku planowac w oparciu o arkusze organizacyjne



podjete do dnia zlozenia materiatéw planistycznych dotyczacych organizacji roku
szkolnego 2024/2025
b) dla okresu grudzien — wrzesien 2025 roku planowac w oparciu o organizacje
przewidziana. przez dyrektora jednostki w roku szkolnym 2024/2025.
§ 17. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych
uméw, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.
§ 18. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawg
z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz.U. z 2013 1. poz. 1690).

§ 19. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci

zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§ 20. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac¢ zgodnie z ustawa z dnia
04 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288).
W odniesieniu do placowki o$wiatowej odpis na fundusz $wiadczenn socjalnych od
nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz.U. z 2024 1. poz. 986).

§ 21. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz Programéw Przeciwdziatania Narkomanii przyja¢ w wysokosci
planowanych wplywéw 2z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
w roku 2024,

§ 22. Dotacja kwotowa na dziatalno$¢ biezacg instytucji kultury zostanie zwigkszona
w zwiazku z planowang podwyzka wynagrodzen $rednio do 7,1 %,a jej wysokos¢ zostanie
okredlona w Uchwale Rady ustalajacej wysokos¢ dotacji na 2025 rok, w podziale:

- Centrum Kultury

- Biblioteka

§23. Srodki finansowe na zadania publiczne wynikajace z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r.
poz.571), ktére planuje sie powierzyé w 2025 do realizacji podmiotom prowadzacym
dziatalnoéé pozytku publicznego, badZz jednostkom organizacyjnym Gminy przyja¢c na
poziomie zaplanowanych na realizacje tych zadan na dzieri 1 stycznia 2024 roku.

§ 24. Rezerwe ogdlng na nieprzewidziane wydatki na poziomie 1 % ogétu planowanych
wydatkéw budzetowych 2025 r. rezerwe celowa na zarzadzanie kryzysowe planowac na
minimalnym poziomie zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

§ 25. Wptaty PPK planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 04.10.2020 r. o Pracowniczych Planach
Kapitatowych.

§ 26. Przyjmuje sie nastepujace zatozenia do projektu budzetu Gminy na rok 2025 w zakresie
zadan inwestycyjnych i remontowych:
1) projekt planu zadar inwestycyjnych i remontowych winie uwzgledniac:



- zadania nowe oraz zadania kontynuowane,

- zadania przewidziane do realizacji przy udziale srodkow finansowcy budzetu Panstwa,
funduszy celowych, srodkéw Unii Europejskiej lub inne (projekt planu winien
uwzgledniad srodki finansowe wiasne na zapewnienie udziatu- wktadu witasnego)

2) sporzadzajac wykaz zadan nalezy podad pelng ich nazwe ktéra bedzie obowigzywata
przez caty okres realizacji,
3) zadania inwestycyjne i remontowo-budowalne planowac¢ w oparciu o posiadane

kosztorysy inwestorskie.

Ogolne zasady sporzadzania materialow planistycznych do projektu
budzetu na 2025 rok.

§ 27. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy przygotowac
oraz sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy opracowac
w podziale na zadania wiasne i zlecone, z uwzglednieniem zrédet powstawania dochodéw
i zadan finansowych z budzetu gminy, natomiast czes¢ tabelaryczna zgodnie z zatacznikami

do niniejszego zarzadzenia.

§ 28. Przy wyliczeniach dochodéw i wydatkéw w poszczegoélnych paragrafach nalezy w miare

mozliwosci dokonywac zaokraglen do 100 zt.

§ 29. Czes¢ opisowa powinna zawierac tabelaryczne zestawienia wydatkéw w podziale na:
1.wydatki biezace:
- wydatki jednostek budzetowych — fundusz wynagrodzen utrzymanie nieruchomosci,
remonty nieruchomo$ci, pozostate wydatki jednostki,
2.wydatki majgtkowe — z przedstawieniem planu na 2025 rok i okresu realizacji zadania,
3.szczegblowe wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych zadan srodki z innych

zrédet w latach nastepnych.

§ 30. Przy opracowaniu materiatéw planistycznych nalezy wykorzysta¢ zatgcznik od Nr 2 do

Nr 9 zatgczone do zarzadzenia.

§ 31. Terminy poszczegoélnych prac dotyczacych przygotowania materiatéw planistycznych
nad projektem budzetu Gminy Brzezno na 2025 r.

1) 15 pazdziernika 2024 r. mija termin skladania wnioskdw przez inne podmioty
realizujace zadania samorzadu, w sprawie wprowadzania do budzetu zadan wiasnych
Gminy.

2) Dyrektorzy, Kierownicy gminnych jednostek budzetowych w terminie do 20 pazdziernika
2024 roku.

3) Pracownicy Urzedu w oparciu o pozytywnie zaopiniowane przez Wéjta Gminy wnioski
opracujg plany rzeczowe w terminie do 20 pazdziernika 2024 roku.

§ 32. Projekty budzetéw nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres ksiegowo$é@gmina.brzezno.pl

wraz z wydrukiem tekstu dostarczy¢ do urzedu Gminy w Brzeznie w terminie wskazanym

w zarzadzeniu.
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Plan wynagrodzen brutto i pochodnych na 2025 rok

Zatgcznik Nr 3 do
Zarzgdzenia Nr
42/2024 Wéjta
Gminy Brzezno z
dnia 25.09.2024 r.

Lp.

Zajmowane stanowisko

Przewidywane

wykonanie na 31 grudnia
2024 r. (z wytgczeniem
nagréd jubileuszowych i

odpraw)

wytgczeniem
nagréd
jubileuszowych i
odpraw) § 4010

Plan na 2025 rok* (z

Plan wyptat
dodatkowego
wynagrodzenia
rocznego (poz. 3 x
8,5 %)

Pracodawca

Sktadki na
ubezpieczenia

spoteczne (5+6) x

% §4110

Sktadki na Fundusz
Pracy (5+6) x 2,45 % §
4120




Kalkulacja wynagrodzen na 2025 rok

Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 42/2024 Wajta Gminy
Brzezno z dnia 25.09.2024 1.

Lp.

Wyszczegélnienie

Przewidywane wykonanie
za 2024.

Projekt planu na 2025 r.

Wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 4010)

wtym:

a) zasadnicze, wystuga, dodatki

b) nagrody jubileuszowe

c) odprawy emerytalne

d) ekwiwalenty

e) fundusz premiowy

f) fundusz nagréd

2. |Wynagrodzenia bezosobowe( § 4170)
3, |Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne (§ 4100)
4. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne(§ 4040)
5 |wptaty PPK (471)
Wynagrodzenia ogétem:
6 |Zatrudnienie:

- $rednioroczne w osobach

- $rednioroczne w petnych etatach

- stan na koniec danego okresu (osoby/etaty)

Srednia ptaca

- $rednioroczna z poz. 1bez1b-f
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